MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

Cédigo . N . . NORMA /SIG Soporte i0 Di .
) sTso Series, y tipologia PlElol A | Ac [T TE T D s Procedimiento
INFORMES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion
Articulo 29 Informes del Acuerdo del Iseogbarlt:a; i, i dela ia en ejercicio de sus funciones constitucionales,
10001 |28 | 25 |Informes de gestion al Concejo Municipal Concejo MuIr:::eu::(l’zild;j::eﬁi;’Reglamento 1 9 X Normas Lo D Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de
2019.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe de gestion al Concejo Municipal de X
Barrancabermeja
PROCESOS
I para entrega en daria al Archivo General del Departamento de Santander para
conservacion en el soporte original, mediante una muestra aleatoria del 10% de los expedientes, en el entendido
que los seleccionados tienen la misma idad de rep la subserie La i6
restante se elimina.
Contenido i ivo: inf 6n sobre las i de caracter di alos
del io por i enel pefio de sus fi
10001 |45 | 67 | Procesos disciplinarios " 9 X La eliminacion de los documentos se efectiia en la vligencia siguiente a la terminacion de los periodos de

on bajo la sup ony control del de la Gestion Documental, autorizada por el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante treinta (30) dias de los inventarios
documentales en la pagina Web de la compaiiia dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos.
Normas retencion documental: Articulos 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o declaratoria del cierre del
proceso o del auto de archivo

Auto apertura i igacio iplinaria

Citacion notificacion investigado

Nofificacion personal

Nofificacion personal Defensor de Oficio u Apoderado

Nofificacion por edicto

Citacion a diligencia id ampliacion y rectificacion quejoso

Citacion a diligencia id declaracion j da testigo

Solicitando pruebas id

Auto solicitud nueva prueba

Solicitud nuevas pruebas

Comunicacion apertura id procuraduria general

Ci icacion apertura id personero |

C icacion apertura id procurador provincial

Citacién a version libre id

Version libre id

ony ion de la queja id
D ion Ju daid
Solicitud de i ICBF
Preguntas aprobacion defensor de familia ICBF
D ion Ju amenor
Auto de programacion
Auto que fija continuacion de
Auto de ion id

CDI comun. Auto reprog. Amenor

Auto ordenar comision para practicas de pruebas

Auto decreta prescripcion de la accion disci ia

Auto de prorroga de i igacion inaria

Auto decreta nulidad oficio

Auto correccion de transcripcion

Auto que ordena lacion de proceso
Auto cierre investigacion

C cierre

C ion cierre de i igacion al

Nofificacion por estado

Auto resuelve recurso de reposicion

Auto apertura investigacion disciplinaria

Citacion notificacion investigado

personal

Nofificacion personalDefensor de Oficio u Apoderado

Nofificacion por edicto

Citacion a diligencia id ampliacion y rectificacion quejoso
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Citacion a diligencia id 0 testigo

Solicitando pruebas id

Auto solicitud nueva prueba

Solicitud nuevas pruebas

Ci ion apertura id procuraduria general

C ion apertura id personero

Comunicacion apertura id procurador provincial

Citacion a version libre id

Version libre id

y ion de la queja id
Dt ion Ju id
Solicitud de fiami ICBF
Preguntas aprobacion defensor de familia ICBF
Declaracion Ju da a menor

Auto de programacion

Auto que fija continuacion de

Auto de rep o id

CDI comun. Auto reprog. Amenor

Auto ordenar comision para practicas de pruebas

Auto decreta prescripcion de la accion disciplinaria

Auto de prérroga de il igacio ia

Auto decreta nulidad oficio

Auto correccidn de transcripcion

Auto que ordena ion de proceso

Auto cierre investigacion

Ci cierre

Ci icacion cierre de i igacion al apoderad
por estado

Auto resuelve recurso de reposi

Auto archivo investigacion disciplinaria

Comunicacion archivo investigado

ol ion archivo quejoso
C icacion procuraduria archivo
C ion personeria archivo

Archivo notificacion por estado investigacion disciplinaria

Auto pliego de cargos

Citacion pliego de cargos

Notificacion pliego de cargos

Auto solicitud de defensor de oficio

C ignacion defensor de oficio
Comunicacién auto solicitud defensor de oficio
investigado

Auto reconoce personeria juridica

Acta posesion-defensor de oficio

Auto decide solicitud pruebas en descargos

C icacion pruebas en descargos investigado

personal solicitud pruebas en descargos

Citacion a diligencia de ampliacion y ratificacion quejoso

Citacion a diligencia id 0 testigo

Version libre y

Ampliacion y ratificacion

Decl

Auto traslado auto alegatos de conclusion

Fallo primera instancia - absolutorio

Fallo primera instancia - sancionatorio

Nofificacion personal fallo 1ra. Instancia

Auto resuelve recurso de apelacion

Remision al sr. Alcalde - resuelve recurso de apelacion

Constancia ejecutoria

Notificacion resuelve solicitud de nulidad

Auto Traslado Procuraduria Provincial

Auto Traslado Comité de Convivencia Escolar

Auto Traslado Comité de Convivencia Laboral

CDlI Traslado Procuraduria Provincial

CDI Traslado Quejoso
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CDlI Traslado Comité Convivencia Escolar
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CDlI Traslado Comité Convivencia Laboral Municipio Bea X

CDlI Traslado Expediente Comité Convivencia Laboral X

CDI Traslado Expediente A Oficina X

CDI Traslado Expediente A Personeria Municipal X

Autos Inhibitorios X

Auto inhibitorio por hechos irrelevantes o imposible X

ocurrencia

Auto inhibitorio Por hechos inconcretos o difusos X

Auto inhibitorio Por conductas temerarias X

Auto inhibitorio Por queja anénima sin requisitos minimos X

Auto inhibitorio general X

Auto que cita a audiencia a un ciudadano por temeridad X

ylo falsedad en la queja

C i de auto inhibitorio X

C i de auto inhibitorio Procur. Provincial X

C i de auto inhibitorio Personeria Municipal X

Convenciones: AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central Cadigo: D: Dep S: Serie Sb: Subserie dc
CT: Conservacion total. D: Digitalizacion. S: Seleccion: Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc. & SN
XIOMARA SANTAMARIA GARCIA

Secretaria General
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