MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, subseries y tipologia NORWA/SIG :OFEO n; AG | AC C':" S Procedimiento
ACCIONES CONSTITUCIONALES
Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los i i aacciones de limi i conlas
violaciones a los derechos humanos y a las il i alderechoil i itari
Contenido i : infe sobre el It instituci de judici parael imi de las
normas en defensa de la cit ia a las cuales se incursoel
10020 | 01 | 01 | Acciones de cumplimiento Constitucion Politica de Colombia art. 86. 1 19 X La elim?n_a'cién de los documentos se efecma_ 'en la vigencia siguignte ala Sernz\inacién.de los period_os de retencion pa'jo la
supervision y control del Prof en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
i de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencién documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente al auto o declaratoria de archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacion de la demanda X
Poder de rep! ion legal X
Anexos i0 X
Auto de tramite X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacion X
ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los expedientes correspondientes a acciones de grupo relacionados con las
violaciones a los derechos humanos y a las i i alderechoi i itari
Contenido i ivo: il ion sobre el It instituci de judici parael imi de las
normas en defensa de la ci ia a las cuales se incursoel
10020 | 01 | 02 | Acciones de grupo Constitucion Politica de Colombia art, 86. 1 19 X La elim!n?Fién de los document.os se efecn'la”en la vigencia sigui?nte ala Serminaciénlde los periad.os de retencion P:’iio la
p y control del en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente al auto o declaratoria de archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacién de la demanda X
Poder de representacion legal X
Anexos 6 X
Auto de tramite X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacién X
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ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico de los expedientes correspondientes a acciones de tutela relacionados con las
violaciones a los derechos humanos y a las infi alderechoil i jtari
Contenido il ivo: infe ion sobre el i instituci de judici para el imi de las
normas en defensa de la cit ia a las cuales se el Municipi
10020 | 01 | 03 [Acciones de tutela Constitucién Politica de Colombia art. 86. 1 19 X La elimin_afién de los documentos se efecuia_gn la vigencia siguignte ala serrvinacibn.de los period_os de retencion pa'ju la
supervision y control del Profi en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y Di fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Di
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente al auto o declaratoria de archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacion de la demanda X
Poder de rep! ion legal X
Anexos 6 X
Auto de tramite X
C icaci oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacion X
ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los i i aacciones de i con las
violaciones a los derechos humanos y a las i i alderechoii i itari
Contenido i ivo: il ion sobre el It instituci de judici parael imi de las
normas en defensa de la ci ia a las cuales se el icipi
10020 | 01 | 04 | Acciones populares Constitucion Politica de Colombia art. 86. 1 19 X La elim!n‘af:ién de los documentos se efecma”en la vigencia siguignte ala Sern_\inaciénlde los period_os de retencion Pajo la
P y control del Profé | en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
ituci de Gestiony D fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cddigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente al auto o declaratoria de archivo del proceso
Notificacién de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacion de la demanda X
Poder de rep ion legal X
Anexos i0 X
Auto de tramite X
Auto interlocutorio X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
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Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacion X
ia de revision X
ia de casacion X
ACTAS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las decisiones y
Actas del Comité de Conciliacién y Defensa deliberaciones con los funcionarios del nivel directivo y asesores y los representantes legales de las entidades
10020 |02 (12 Judicial Decreto Municipal 43 del 10 de febrero de 2016 1 19 [ X di izadas sobre la ilidad del icipi
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo
134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de on se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Comité de Conciliacion y Defensa X
Judicial
Actas del Comité de Conciliacion y Defensa X
Judicial
Listado de asistencia de Conciliacion y Defensa X
Judicial
Anexos de las Actas de Conciliacion y Defensa X
Judicial
CERTIFICADOS
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
enlos de los p! que tienen como disposicion final la seleccion de una
muestra representativa para conservacion total.
Contenido informacion. Certificacién del objeto, obligaci y limi de porel icipio a
Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125 ::’as:l;::i(r:::isg:l los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10020 | 08 | 09 | Certifi dep de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 Lo " o P ) ) L
supervision y control del F en Gestion D la técnica de triturado, autorizada por el Comité
enero de 2018 i de Gestiony D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cddigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente
Solicitud de certificacién de contratos X
Certificado de contratos X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la divulgacion de
p imi i y activi i conlas de la Oficina Asesora Juridica a nivelinterno y
10020 | 09 | 00 | CIRCULARES Decreto Municipal 479 de 2008 1 9 | X externo.
Normas i6 Di Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019
Los periodos de on se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Circulares X
CONCEPTOS
Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cuantitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los conceptos emitidos por cada una de las dependencias y Secretarias de la
estructura organica del Municipio.
Contenido i ivo: inf on sobre la 6n de los criterios juridicos emitidos por la Oficina Asesora
Juridica sobre doctrina juridica de las i del Municipi icipal de ji
10020 | 13 | 01 | Conceptos juridicos 1 9 X La elim!n.af:idn de los documentos se efectl]a' fan la vigencia siguitlante ala Sem'ﬁnacibnlde los period'os de retencién Pavio la
supervision y control del F en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y Di fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la resp Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente
Solicitud de concepto juridico X
Concepto juridico X
CONTRATOS
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10020 | 16 [ 01 | Contratos de alquiler

Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125
de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de
enero de 2018

Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido informativo: informacion sobre acuerdo entre dos partes que se obligan reciprocamente, la una a conceder el
goce de un bieny la otra a pagar un canon de arrendamiento.
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion elpi dimi
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del de Gestion D de la S ia General.
La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la

pervision y control del Prof | en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,

izada por el Comité de Gestiony D fio previa la ion durante sesenta (60) dias de los

inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Caodigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

enel

Certificacion del banco de proyecto

Certificado plan anual de adquisiciones

Certificado de dit

Presupuesto oficial

Cotizaciones

Estudios y documentos previos

Invitacion publica

Andlisis economico del sector

Propuesta

Listado presentacion de ofertas

Pantallazo hora recibido propuesta

Pantallazo hora de cierre

Acta de 6n comité

Informe comité evaluador

Aceptacion de la oferta

Certificado de registro presupuestal

Polizas

Aprobacién de garantia tnica
Resolucion de supervisor
Acta de inicio

Adiciones al contrato

Prorrogas al contrato

Suspension del contrato

Cesion del contrato

Acta de

<[> | <[> [ > > [ o< < [ >< | < [ o< | < [ >< | < [ >< | < [ >< | >< [ >< | >< [ >< | >< [ ><| <

10020 |16 | 0:

>

Contratos de arrendamiento

Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125
de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de
enero de 2018

Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.

Contenido informativo: informacion sobre acuerdo entre dos partes que se obligan reciprocamente, la una a conceder el
goce de uninmueble y la otra a pagar un canon de arrendamiento.

La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion elpi enel
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del F ional de Gestion Di dela ia General.
1 19 X | x La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la

supervision y control del F en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,

por el Comité de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

Certificacion del banco de proyecto

Certificado plan anual de adquisiciones

Certificado de disp

Estudios y documentos previos

Invitacién a presentar la hoja de vida

Propuesta

contratista

Cedula de ciudadania del representante legal o

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes fiscales

Consulta del antecedente judicial

Cémara de comercio

Registro Unico tributario

Fotocopia de las escrituras

<> [><|><[><|><| > |><[><|>[><|>[><
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Certificado de libertad y tradicion

Avaliio comercial del bien

Certificados de

Pagos al sistema de seguridad social

Acta de verificacion de documentos juridicos e
idoneidad

Contrato

Certificado de registro presupuestal

Polizas

Aprobacion de garantia tnica

Resolucion de supervisor

Acta de inicio

Adiciones al contrato

Prorrogas al contrato

Suspension del contrato

Cesion del contrato

Acta de

| ><|><[><|><|><|><|><|><|><|><| > [><|>x[><|x|[w

10020 | 16 | 03 | Contratos de comodato

Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125
de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de
enero de 2018

Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido i ivo: conla io con la relacion con terceros a través
del cual se otorga o se recibe un bien u objeto en préstamo para su utilizacién sin que resulte dafiado para su restitucion.
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion el dimi blecidoenel
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del de Gestion D dela ia General.

La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
supervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,

i por el Comité de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

Estudios previos

Requerimientos a celebrar contratos

Certificado de libertad y tradicion del inmueble

Inventario bienes muebles

Certificado de existencia y representacion legal
de la entidad

Actos administrativos de posesion

Fotocopia cedula de ciudadania del
representante legal o contratista

> [><| > |>|><|>|><

Fotocopia libreta militar o definicion de situacion
militar

Certificado i io;

Certificado fiscales

Certificado de judiciales

Avalué comercial del inmueble

Fotocopia de la escritura publica

Contrato

Certificado de registro presupuestal

Pélizas

Aprobacion de garantia tnica

Resolucion de designacion supervisor

Acta de inicio

Adiciones al contrato

Prorrogas al contrato

Suspension del contrato

Cesion del contrato

Acta de liquidacion

<< [ > <[> > [>< | >< [ ><|>< [ ><|>< [ ><|><[><|>=| >
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Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido i ivo: i conla i6 i con la relacion con terceros para la
compraventa de bienes para el funcionamiento del Municipio
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion elpi dimi enel
Manual de Contratacién. Decreto Municipal 125 fl: :eli:?n:‘:?:r:addeolgse f:::::;ij: lae ef;cma en I:?lligencia siguiiit(ze: :;ot"e:minacién dedIZslaperiodos de?:::r::itin bajo la
10020 | 16 04 | Contratos de compraventa de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 XX i " ; PU— "
enero de 2018 P y control del Profé | en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,
izada por el Comité Institucional de Gestion y D fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Caodigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato
Certificacion del banco de proyecto X
Estudio de mercado X
Presupuesto oficial X
Certificado plan anual de adquisiciones X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Estudios previos X
Andlisis del riesgo y matriz de riesgo X
Andlisis economico del sector X
Especificaciones técnicas X
Aviso de convocatoria X
Proyecto de pliego de condiciones X
Resolucion apertura del proceso X
Pliego de condiciones definitivos X
Propuesta X
Listado de recibo de ofertas X
Pantallazo entrega de propuesta X
Hoja de testigo o referencia cruzada X
Pantallazo hora de cierre X
D: ion comité evaluador X
Informe de evaluacion X
Constancia no observaciones al informe de X
evaluacion
Resolucion de adjudicacion X
Minuta contrato X
Contrato debidamente firmado X
Certificado de registro presupuestal X
Pélizas X
Aprobacion de garantia tnica X
Resolucion de designacion supervisor X
Acta de inicio suscrita por el supervisor y el X
contratista
Acta de Inicio X
Actas parciales X
Factura o cuenta de cobro X
Pagos al sistema de seguridad social X
Adiciones al contrato X
Suspension del contrato X
Acta de liguid: X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido i ivo: Contratos de lebrados por la admini central del icipio referidos a los
estudios ios para la ej on de proy dei ion, estudios de di; ico, p! ibilidad o factibilidad
para programas o proyectos especificos, asi como las ias técnicas de dinacion, control y sup
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion elpi imi idoenel
Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125 Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del Profesional de Gestion D dela ia General.
10020 | 16 | 05 | Contratos de consultoria de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 X | X |La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
enero de 2018 supervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,
por el Comité Instituci de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato
Certificado de banco de Proyectos X
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I:,Codlgso < Series, subseries y tipologia NORMA/SIG Soporte

Procedimiento

Certificado plan de compras

Certificado de disponibilidad p

Aviso Convocatoria

Cotizaciones previas estudio de mercados

Estudios previos

Presupuesto oficial

Proyecto de pliego de Condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de
condici

Respuesta a las observaciones

Adendas

Tipificacion y ion de riesgos

Acta de

Acto que ordena la apertura

Pliegos de condici

Observaciones al pliego definitivo

Actas de visita

Resolucion de desi ion comité asesor

de Interés

Acta de cierre entrega de propuestas

Listado de propuestas

Pdliza de seriedad de la oferta

Propuestas

Certificado de existencia y rep on legal

Registro Unico de proponentes

Acta de Junta Directiva autorizando la
contrataciéon

Cedula rep Legal

Documentos técnicos y Financieros requeridos

Certificado de fiscales

Certificado de io:

Certificado de antecedentes judiciales

Registro Unico tributario

Declaracion Juramentada de Bienes y Renta

Solicitud de documentos a subsanar

Remisién y documentos a subsanar

Informe de evaluacién

Observaciones al Informe de Evaluacion
Adlo administatvo de adiudicadio

Contrato

Pélizas

Recibo de pago impuesto de timbre

Certificado de registro presupuestal

Aprobacion de polizas

Resolucion de designacion supervisor

Acta de Inicio

Informes del contratista

Factura o cuenta de cobro

Pagos al sistema de seguridad social

Adiciones al contrato

Prorrogas al contrato

Suspension del contrato

Cesion del contrato

<[> || >x| > | > | x| >< | < | >< | < | >< | < | >< | >< [ >< | >< | >< [ ><| ><|><[><|><|><|><|><|><| > [><|><[><|><[><|><[><|><[><]|><[><|><[><|><[><|>| > [><|><[><|x<[><|x[><]|w

Acta de

Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido informativo: Contratos que tienen por objeto proveer al Municipio los recursos en moneda nacional o extranjera
i asupagoy ion al del imi del plazo

La digitalizacion con fines de controly tramite en el archivo de gestion elp imi idoenel
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del F i de Gestion D dela ia General.
La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
ony control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,

por el Comité Instituci de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125
10020 | 16 | 06 | Contratos de empréstito de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 X|X -
enero de 2018 et
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

— — o
Codigo Series, subseries y tipologia NORMA /SIG Soporte

Procedimiento

D [S|Sb P|E|O[ AG | AC |[CT|E|D|S

Estudios previos X

Informe de adjudi del contrato X

Informe de comité evaluador X

Anexos X

Acta de cierre entrega de propuestas X

Aprobacion de crédito X

Propuesta X

Solicitud de cotizacién X

Cotizacion X

Acto administrativo de aprobacion X

Contrato X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido il ivo: imi técnico a la ej ion de de distintas tij ias, realizado por una persona
natural o juridica contratada para ese fin en los siguientes casos: (i) cuando la ley ha establecido la obligacion de contar
con esta figura en determinados contratos, (ii) cuando el seguimiento del contrato requiera del conocimiento
especializado en la materia objeto del mismo, o (iii) cuando la complejidad o la extension del contrato lo justifique

100201607 Contratos de interventoria de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de ! 1 x| x La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
g g P )
enero de 2018 supervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,
por el Comité Instituci de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los

inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos

Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

Certificacion del banco de proyecto

Certificado plan anual de adquisiciones

Certificado de dit

Presupuesto oficial

Factor ipli sobre costos de personal

Estudios y documentos previos

Analisis del riesgo y matriz de riesgo

Andlisis del sector

Especificaciones técnicas

Aviso de convocatoria

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Resolucion de apertura

Pliego de condiciones definitivo

Designacion comité evaluador

Listado presentacion de ofertas

Pantallazo hora entrega propuestas

Propuestas

Pantallazo hora de cierre

Informe de evaluacién

Constancia de no observancia al informe de
evaluacion

Resolucion de adjudicacion

Contrato

Certificado de registro presupuestal

Polizas

Aprobacién de garantia tnica

Resolucion de desi ion supervisor

Acta de inicio suscrita por el supervisor y el
contratista

Adiciones al contrato

Prorrogas al contrato

Suspension del contrato

Cesion del contrato

> [><|><[><| > [><|><[><|><[><|><[ > [><|><[><|><[><|><[><|><| > |>[><|>[><|>[><|>[><]|>[><]|>

Acta de liquidacion
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, sub: y tipologia NORMA/SIG :Wgn; AG | AC C':" Procedimiento
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido i ivo: conla i6 con la relacion con terceros para la
construccion o modificacion de estructuras y edificaciones.
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion elpi dimi idoenel
Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125 flstellm? Int?’graddolde dGesnan bajo a f" . IdEI. o .de Ges:lon D inacion d (19 a iodos d Generall.' baio
10020 | 16 | 08 | Contratos de obra de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 a eliminacion de los ocgmfntos s?e ec!uaﬂen la vigencia ygulgntea aSern-\maz:lon. e los periodos de retencion bajo la
enero de 2018 P y control del en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,
izada por el Comité de Gestiony D fio previa la ion durante sesenta (60) dias de los

inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos

Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Caodigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

Certificado de banco de Proyectos

Certificado plan de compras

Certificado de dit

Aviso Convocatoria

Cotizaciones previas estudio de mercados

Estudios previos

Presupuesto oficial

Proyecto de pliego de Condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

Respuesta a las observaciones

Adendas

Tipificacion y de riesgos

Acta de

Acto que ordena la apertura

Pliegos de

Observaciones al pliego definitivo

Actas de visita

Resolucion de d comité asesor

de Interés

Acta de cierre entrega de propuestas

Listado de propuestas

Péliza de seriedad de la oferta

Propuestas

Certificado de existencia y rep ion legal

Registro Unico de proponentes

Acta de Junta Directiva autorizando la
contratacion

Cedula rep Legal

Documentos técnicos y Financieros requeridos

Certificado de antecedentes fiscales

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes judiciales

Registro Unico tributario

Declaracion Juramentada de Bienes y Renta

Solicitud de documentos a subsanar

Remision y documentos a subsanar

Informe de evaluacién

Observaciones al Informe de Evaluacion
Ao administaivo o adudicads

Contrato

Pélizas

Recibo de pago impuesto de timbre

Certificado de registro presupuestal

Aprobacion de polizas

Resolucion de supervisor

Acta de Inicio

Informes del contratista

Factura o cuenta de cobro

Pagos al sistema de seguridad social

Adiciones al contrato

Prorrogas al contrato

Suspension del contrato

Cesion del contrato

<> [ > > [ > > | o< | > [ > >< [ ><| >< [ ><| >< [ ><|>< [ ><| ><[><|><[><|><[><|><|><|><| > [><[><|><[><|><[><|><[><|><[><|><[><|><[><|><[><| > |>[><|>|><|>|><]|>[><
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

Caédigo . . . NORMA/SIG Soporte Di ;L
b I P
) s Tso Series, y tipologia PTETO| AG | AC |CT DTS rocedimiento
Acta de i X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido i ivo: conla i6 con la relacion con terceros para la
prestacion de servicios para el funcionamiento del Municipio
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion el dimi blecidoenel
Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125 flstellxenlnt?’grl"addolde;;est::n:tajo la f" t4 nldel. ncia si .d?‘:;es:m:' rminacion d dle a riodos d Ge:enraAl.'nb iol
10020 | 16 | 09 | Contratos de prestacion de servicios de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1| 19 X | x |12 ¢liminacion de los documentos se efecta enla vigencia sigulente a fa terminacion de los periodos de retencion bajo la

enero de 2018

supervision y control del F en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,

por el Comité de Gestiony D fio previa la 6n durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

Certificado de banco de Proyectos

Certificado plan de compras
Certificado de dit i

Aviso Convocatoria

Cotizaciones previas estudio de mercados

Estudios previos

Presupuesto oficial

Proyecto de pliego de Condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de

condiciones

Respuesta a las observaciones
Adendas

Tipificacion y de riesgos
Acta de

Acto que ordena la apertura

Pliegos de condiciones definitivos

Observaciones al pliego definitivo

Actas de visita

Resolucion de comité asesor

de Interés

Acta de cierre entrega de propuestas

Listado de propuestas

Péliza de seriedad de la oferta

Propuestas

Certificado de existencia y rep on legal

Registro Unico de proponentes

Acta de Junta Directiva autorizando la
contratacion

Cedula rep Legal

Documentos técnicos y Financieros requeridos

Certificado de antecedentes fiscales

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de judiciales

Registro Unico tributario

Declaracion Juramentada de Bienes y Renta

Solicitud de documentos a subsanar

Remision y documentos a subsanar

Informe de evaluacion

Observaciones al Informe de Evaluacion

Acto inistrativo de

Contrato

Pélizas

Recibo de pago Gaceta de Barrancabermeja

Recibo de pago impuesto de timbre

Certificado de registro presupuestal

Aprobacion de polizas

Resolucion de designacion supervisor

Acta de Inicio

Informes del contratista

Factura o cuenta de cobro

Pagos al sistema de seguridad social

Adiciones al contrato

<> [ > <[> > [ > > [ ><| < [ ><| < [ >< | >< [ ><| < [><| < [><|>< [ ><|><[><|><[ > [><|><[><|><[><|><[><|><[><|><[><|><[><|><[><|><| > [><|><|><|><|>|>]|><|>
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, subseries y tipologia NORMA/SIG :OFEO n; AG | AC C':" Procedimiento

Prorrogas al contrato X

Suspension del contrato X

Cesion del contrato X

Acta de i X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido i ivo: expedit conla i6 i con la relacion con terceros a través
del cual se adquieren bienes para las ias de la ini ion central del
La digitalizacion con fines de controly tramite en el archivo de gestion elp imi idoenel
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del F i de Gestion D dela ia General.

10020 | 16 | 10 | Contratos de suministro 1 19 La elim!n?Fién de los documenu.)s se efecma”en la vigencia sigui?nte ala Serrvinaciénlde los periodos de retencion bajo la
p y control del F en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,
por el Comité Instituci de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los

inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos

Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

Certificacion del banco de proyecto

Certificado plan anual de adquisiciones

Certificado de disponibilidad presupuestal

Estudio de mercado

Presupuesto oficial

Cotizaciones

Estudios previos

Andlisis del riesgo y matriz de riesgo

Analisis economico del sector

Especificaciones técnicas

Aviso de convocatoria

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego

R ion apertura del proceso

Pliego de condiciones definitivo

Acta de designacion comité evaluador

Conformacion de lista de posibles oferentes

Listado de recibo de ofertas

Hoja de testigo o referencia cruzada

Pantallazo entrega de

Propuesta

Pantallazo hora de cierre

Informe de evaluacién

Resolucion de adjudicacion

Contrato

Certificado de registro presupuestal

Polizas

Aprobacién de garantia unica

Resolucion de desi ion supervisor

Acta de inicio suscrita por el supervisor y el
contratista

Adiciones al contrato

Prorrogas al contrato

Suspension del contrato

Cesion del contrato

Acta de liquidacion

| ><[><|><|><| > [><]><[><|><[><|><[>x]><[><| <[> > > [ ><| <[ ><| < [ >< | >< [ >< | >< [ >< | >< [ >< | >< [ ><| > [><
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, subseries y tipologia NORMA/SIG :Wgn; AG | AC C':" ElDls Procedimiento
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido i ivo: entre enti delestado de di noveles territori: yla ini ion central
del icipio de ja para el conjunto de activit en relacion con los cometidos y funciones
que les asigna la ley a las Entidades Estatales
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion el dimi blecidoenel
Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125 Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del ional de Gestion D dela ia General.
10020 | 16 | 11 | Contratos interadministrativos de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 X | X |La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
enero de 2018 pervision y control del Prof | en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,
i por el Comité Institucional de Gestion y Di fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencién documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato
Certificacion del banco de proyecto X
Certificado plan anual de adquisiciones X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Estudios y previos X
Estudios de mercado X
Acto de justificacion de la lidad a contratar X
Invitacién a presentar propuesta X
Presentacion propuesta X
Documentos de creacion de la empresa X
D derep X
legal
Fotocopia cedula de ciudadania del X
representante legal o contratista
Fotocopia tarjeta profesional X
Fotocopia libreta militar X
Fotocopia diplomas X
Certificado i ios X
Certificado antecedentes fiscales X
Consulta del antecedente judicial X
Registro Gnico tributario X
Certificados de i laboral X
Pagos al sistema de seguridad social X
Acta de verificacion de documentos juridicos e X
idoneidad
Contrato X
Resolucion de designacion supervisor X
Acta de inicio suscrita por el supervisor y el X
contratista
Adiciones al contrato X
Prorrogas al contrato X
Suspension del contrato X
Cesion del contrato X
Acta de liguid: X
CONVENIOS
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacién se elimina.
Contenido i i dos marco para el y f acciones de i6n en ambitos de mutuo
interés y beneficio entre entidades
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion elpi imi idoenel
Manual de Contratacin. Decreto Municipal 125 f'::’ii:?":t?fﬂ?l:: f::n::::;?: :e ef;cma en I:?lli;;encia sigu:a:t(;e: :;Ot’;rrminacibn dedlzslaperiodos de?:t’;enr:iltlin bajo la
10020 | 17 [ 01 | Convenios de cooperacién de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 XX L N ) ¥ - .
enero de 2018 supervision y control del F en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,
por el Comité Instituci de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato
Certificado banco de proyectos X
Certificado plan de compras X
Certificado de di: ibilidad p X
Estudios previos X
Matriz de riesgos X
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

— — o
I:,Codlgso < Series, subseries y tipologia NORMA/SIG Soporte

Procedimiento

Andlisis del mercado

Invitacion publica

Presentacion de observaciones

Respuesta a las observaciones

Carta de p on de la

Propuesta técnica

Copia del documento de identidad del
representante legal

Libreta militar

Certificado de existencia y representacion legal
de la cdmara de comercio

Registro tnico tributario

Registro tnico tributario rep| legal

Declaracién de renta

> [ [><| > [><| > |><[x<|x[><|x[x<]|w

Copia de los estatutos de la entidad y sus
reformas.

Copia de la resolucion de reconocimiento de
personeria juridica

>

Certificado de la actualizacion de la instalacion y
funcionamiento por parte de la secretaria de
salud municipal

>

>

Certificado de fumigacion

>

Pagos al sistema de seguridad social

Certificado de antecedentes disciplinarios del
representante legal.

>

Certificado de antecedentes fiscales del
representante legal y de la persona juridica.

Certificado de antecedentes judicial

Informe de evaluacion de la propuesta

Certificaciones de experiencia

Convenio

Certificado de registro presupuestal

Péliza

Aprobacién de garantias

Acta de inicio

Acta de

Informes aportados por el contratista

Adiciones al convenio

Prorrogas al convenio

Suspension del convenio

<[ ><| <[> [ > > [ >< | >< [ ><|><[><|>[><]| >

Acta de

Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido informativo: acuerdos entre una entidad sin dnimo de lucro y la administracion central del Municipio de

japarael conjunto de activi en relacion con los cometidos y funciones que les asigna la
ley a las Entidades Estatales
La digitalizacion con fines de controly tramite en el archivo de gestion elp imi idoenel
Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125 Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del F i de Gestion D dela ia General.
10020 | 17 [ 02 | Convenios de organizacion o asociacion de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 X | X |La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
enero de 2018 pervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,

por el Comité Instituci de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los

inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato

Certificado banco de proyectos

Certificado plan de compras

Certificado de disponibilidad presup

Estudios previos

Matriz de riesgos

Anélisis del mercado

Invitacion publica

Presentacion de observaciones

Respuesta a las observaciones

Cartade p on de la

Propuesta técnica

> || <[> > | ><| > | ><| > [><|><|><

Copia del documento de identidad del
representante legal
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, subseries y tipologia NORWA/SIG :OFEM; AG | AC C':" ElDls Procedimiento
Libreta militar X
Certificado de existencia y representacion legal X
de la cdmara de comercio
Registro Unico tributario X
Registro tnico tributario rep| legal X
Declaracién de renta X
Copia de los estatutos de la entidad y sus X
reformas.
Copia de la resolucion de reconocimiento de X
personeria juridica
Certificado de la actualizacion de la instalacion y
funcionamiento por parte de la secretaria de X
salud municipal
Certificado de fumigacion X
Pagos al sistema de seguridad social X
Certificado de antecedentes disciplinarios del X
representante legal.
Certificado de antecedentes fiscales del X
representante legal y de la persona juridica.
Certificado de antecedentes judicial X
Informe de evaluacion de la propuesta X
Certificaciones de experiencia X
Convenio X
Certificado de registro presupuestal X
Péliza X
Aprobacion de garantias X
Acta de inicio X
Acta de X
Informes aportados por el X
Adiciones al convenio X
Prorrogas al convenio X
Suspension del convenio X
Acta de liguid: X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico.. El resto de la documentacién se elimina.
Contenido informativo: Procesos mediante el cual una o més personas juridicas piblicas, se una con otra u otras
personas mediante un acuerdo de voluntades, para la realizacion de fines de interés mutuo en el marco de la ejecucion de
funci del icipi icipal de ji
La digitalizacion con fines de control y tramite en el archivo de gestion elpi imi idoenel
Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125 Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del Profesional de Gestion D dela ia General.
10020 | 17 [ 03 | Convenios interadministrativos de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de 1 19 X | X |La eliminacion de los documentos se efectlia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
enero de 2018 pervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado y de borrado seguro,
por el Comité Instituci de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato
Certificado del bando de programas y proyectos X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Invitacion a cotizar estudio de mercado X
Estudios previos X
Invitacién a presentar propuestas X
Propuestas X
Certificado de existencia y rep on legal X
Registro nico tributario X
Declaraciones de renta y cc tario X
Balance financiero X
Certificacion de no encontrarse incurso en X
inhabilidades y incompatibilidades
Certificado del revisor fiscal de encontrarse a paz
ysalvo en los pagos al sistema general de salud X
y parafiscales
Cédula de ci ia del revisor fiscal X
Tarjeta profesional del revisor fiscal o contador X
Antecedentes disciplinarios de la Junta Central X
de Contadores
Autorizacion de la Junta Directiva para Contratar X
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

Codigo Series, subseries y tipologia NORMA/SIG Procedimiento
D S [Sb
Certificado de fumigacion ylo recibo de pago de
fumigacién vigente
Certificado de antecedentes disciplinarios de la
entidad
Certificado de antecedentes disciplinarios del
p legal
Certificado de antecedentes fiscales de la entidad
Certificado de antecedentes fiscales del X
representante legal
Cédula rep legal X
Certificaciones de experiencia X
Acreditacion técnica X
Acreditacion financiera X
Minuta X
INFORMES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
Constitucion Politica de la Republica de Colombia. secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales que
Articulos 119 y 278. Ley 734 vigente hasta el 30 son idos por enti como la C jfaolaF ia en ejercicio de sus funciones.
10020 | 28 [ 01 |Informes a entes de control de junio de 2021 con la entrada en vigencia del Normas i6 Di: Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Procesos
acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011.
Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva version del instrumento archivistico.
Solicitud de informacién
Informe a ente de control
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las actuaciones
Manual de Contratacion. Decreto Municipal 125 administrativas del Jefe de la Oficina Asesora Juridica en ejercicio de sus funciones constitucionales, legales y
10020 | 28 | 25 |Informes de gestion al Concejo Municipal de 2015 modificado por el Decreto 027 del 26 de procedimentales
enero de 2018 Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo
134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de ion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe de gestion al Concejo
PROCESOS
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacion restante se elimina.
Contenido i ivo: expedit conla i6 i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
. " R La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10020 | 45 | 02 | Procesos administrativos Manual de |ndLl|cc!on prcc.eso de.'ensa Judicialy supervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
auditorias administrativas. ” = . . " ¢ .
de Gestion y Di previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Di
Normas retencion documental: Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacion restante se elimina.
Contenido i ivo: expedit conla i6 i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
. " R La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10020 | 45 [ 06 | Procesos de accion de reparacion directa Manual de IndLllcc!on prcc.eso de.'ensa Judicialy supervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
auditorias administrativas. ” = . . " ¢ .
de Gestion y Di previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Di
Normas retencion documental: Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacion de la demanda X
Poder de representacion legal X
Anexos i6 X
Auto de tramite X
Ce icaci oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, subseries y tipologia NORWA/SIG :OFEM; AG | AC C':" ElDls Procedimiento
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacién X
ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacion restante se elimina.
Contenido il ivo: i conla i6 i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
B ) ) Manual de induccion proceso defensa judicialy La elim!ne}:ién de los documentos se efectﬂ§ gn la vigencia siguignte ala Ser@inaciénlde los period})s de retencion Pavio la
10020 | 45 | 07 | Procesos de accion de simple nulidad o L . P y control del Profé | en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
auditorias administrativas. i " M 8 - y . .
de Gestiony previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacién de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacion de la demanda X
Poder de rep ion legal X
Anexos i0 X
Auto de tramite X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacion X
ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacién restante se elimina.
Contenido i ivo: expedit conla i6 i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
. " I La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10020 | 45 [ 08 | Procesos de accion ejecutiva Manual de |ndLl|cc!on proc.e§o de.'ensa Judicialy supervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
auditorias administrativas. " ” = iy i " p .
de Gestiony Di previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Di
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacion de la demanda X
Poder de rep! ion legal X
Anexos i6 X
Auto de tramite X
C icaci oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, subseries y tipologia NORWA/SIG :Wgn; AG | AC C':" ElDls Procedimiento
Recurso extraordinario de casacién X
ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacién restante se elimina.
Contenido i i pedi conla ion relacionada con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
B Manual de induccion proceso defensa judicial y La elimin_acién de los documentos se efecma_ en la vigencia siguignte ala fem_\inacién.de los period_os de retencion Paio la
10020 | 45 | 09 | Procesos de accion laboral o L . 1 19 X [supervision y control del Profi en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
auditorias administrativas. " - y A : . .
de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Di
Normas retencién documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacion de la demanda X
Poder de rep! ion legal X
Anexos contestacion X
Auto de tramite X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacion X
ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacion restante se elimina.
Contenido i ivo: expedi conla i0 i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
Manual de induccion proceso defensa judicialy La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10020 | 45 [ 10 |Procesos de accion penal o L . 1 19 X pervision y control del F i en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
auditorias administrativas. de Gestion y Di fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacién de la demanda X
Poder de rep! ion legal X
Anexos contestacion X
Auto de tramite X
C oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacion X
ia de revision X
ia de casacion X
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, sub: y tipologia NORMA/SIG :OFEO n; AG | AC C':" Procedimiento
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacion restante se elimina.
Contenido i conla i6 i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
Manual de induccion proceso defensa judicialy La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10020 | 45 | 17 [Procesos de controversia contractual L L . pervision y control del P en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
auditorias administrativas. de Gestiony D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacién de la demanda X
Poder de representacion legal X
Anexos 6 X
Auto de tramite X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacién X
ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico de los expedientes. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido informativo: mecanismo que radica en poder del estado para obligar a un particular a entregar su derecho de
domino privado sobre un bien al dominio del estado, para el beneficio comiin y mediante una i on que le
el pago de los que se le i al {
10020 | 45 | 21 |Procesos de expropiacion 1 19 La elim!ne}:ién de los documentos se efectﬂ§ gn la vigencia siguignte ala Ser@inaciénlde los period})s de retencion Pavio la
P y control del Profé | en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la resp Acta de Eliminacion de Di
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente a la terminacion del contrato
Certificado de libertad y tradicion del inmueble X
Ficha técnica X
Estudios de titulos X
Avallio comercial X
Resolucion de oferta de compra X
Notificaciones de la oferta formal de compra X
Inscripcion en el registro de instrumentos X
publicos de la oferta formal de compra
Resolucion de expropiacion X
Notificacion de resolucion de expropiacion X
Recibo de tesoreria X
Recibo de X
Constancia de envio al tribunal X
Constancia de envio a registro X
Registro ante instrumentos publicos X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la titulacion de
bienes inmuebles de que trata el articulo 3° de la Ley 901 de 2004, que se reputan de propiedad de del Municipio, los
10020 | 45 | 51 |Procesos de legalizacién de predios baldios Articulo 3 de la Ley 901 de 004. Decreto 1014 de 1 19 | x inmnfebles baldios rur?les o u_rbanf)s, segfm se lra_te, que hayan sido ocupados o poseidos por el Municipio, con animo de
2005 duefio durante un periodo no inferior a diez (10) afios
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, sub: y tipologia NORMA/SIG :OFEO n; AG | AC C':" Procedimiento
Solicitud de legalizacion X
Oficio remitido a las Sectoriales X
Respuesta de oficios X
Resolucion para identidad notarial X
Oficio remisorio a EDUBA X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la titulacion de
bienes inmuebles de que trata el articulo 3° de la Ley 901 de 2004, que se reputan de propiedad de del Municipio, los
10020 | 45| 52 Procesos de legalizacion de predios de cesion | Articulo 3 de la Ley 901 de 004. Decreto 1014 de 1 19 | x inmuebles baldios rurales o urbanos, segiin se trate, que hayan sido ocupados o poseidos por el Municipio, con animo de
gratuita 2005 duefio durante un periodo no inferior a diez (10) afios
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cddigo Civil
Los periodos de 6n se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Solicitud interesado X
Recibo impuesto predial X
Solicitud de identidad registral ante la oficina de X
registro de instrumentos publicos
Solicitud de amenazas ante la Secretaria de X
Planeacion Municipal
Certificacion Oficina de Registro X
Certificacion de la Secretaria de Planeacion X
Municipal
Solicitud al interesado del plano predial catastral X
Plano predial catastral y o certificado catastral con X
linderos
R ion d ho Alcalde X
Edictos - publicaciones X
Constancia envio a registro X
Registro de instrumentos publicos a favor del X
Municipio
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la titulacion de
bienes inmuebles de que trata el articulo 3° de la Ley 901 de 2004, que se reputan de propiedad de del Municipio, los
10020 | 45| 53 Procesos de legalizacion de predios en dacion | Articulo 3 de la Ley 901 de 004. Decreto 1014 de 1 19 | x inmuebles baldios rurales o urbanos, segun se trate, que hayan sido ocupados o poseidos por el Municipio, con animo de
de pago 2005 duefio durante un periodo no inferior a diez (10) afios
Normas retencion documental: Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencién se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Solicitud de entrega del inmueble X
Estudio de titulos X
Acto administrativo X
Certificado de hacienda X
Avalto comercial X
Minuta X
Acta de asignacién a d ho notarial X
Escrituras X
Registro de instrumentos publicos X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre I; lacion de
bienes inmuebles de que trata el articulo 3° de la Ley 901 de 2004, que se reputan de propiedad de del Municipio, los
Procesos de legalizacion de predios por Articulo 3 de la Ley 901 de 004. Decreto 1014 de inmuebles baldios rurales o urbanos, segiin se trate, que hayan sido ocupados o poseidos por el Municipio, con dnimo de
10020 | 45| 54 1 19 | X N . - - =
compra 2005 duefio durante un periodo no inferior a diez (10) afios
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de on se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la decl: ia del archivo del proceso
Certificado de libertad y tradicion del inmueble X
Ficha técnica X
Estudio de titulos X
Avalu6 comercial del inmueble X
Resolucion de la oferta formal de compra X
Notificaciones X
Promesa de compraventa X
Escrituras X
Registro Oficina de Instrumentos Piblicos X
Acta de recibo y entrega X
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

DCodlgso % Series, sub: y tipologia NORMA/SIG :Wgn; AG | AC C':" ElDls Procedimiento
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacion restante se elimina.
Contenido i ivo: i conla i6 i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
Pr s de nulidad y . del Manual de induccién proceso defensa judicialy La eliminacion de los documentos se efectda en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10020 | 45 | 56 L L . 1 19 X pe 6ny control del P en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
derecho auditorias administrativas. de Gestiony D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respt Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacién de la demanda X
Poder de representacion legal X
Anexos 6 X
Auto de tramite X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacién X
ia de revision X
ia de casacion X
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacion restante se elimina.
Contenido il ivo: i conla i6 i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
— - . ” [ La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion bajo la
10020 | 45 | 59 Procesos de restitucion de bien inmueble Manual de mdlllcc!on proc.e?o delfensajudlclaly pervision y control del Prof |en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
arrendado auditorias administrativas. i " M 8 . y . .
de Gestiony previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacién de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacion de la demanda X
Poder de rep ion legal X
Anexos i0 X
Auto de tramite X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacion X
ia de revision X
ia de casacion X
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Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico. La documentacion restante se elimina.
Contenido i conla io i con ante la rama judicial en donde hace
parte el Municipio
Manual de induccion proceso defensa judicialy La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencién bajo la
10020 | 45 60 |Procesos de restitucion de tierras o L . pervision y control del P en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
auditorias administrativas. " M . A y ¢ .
de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la Acta de Eliminacién de D
Normas retencién documental: Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o la declaratoria del archivo del proceso
Notificacion de la demanda X
Demanda X
Anexos demanda X
Auto que inadmite X
Auto que admite X
Contestacién de la demanda X
Poder de representacion legal X
Anexos 6 X
Auto de tramite X
Comunicaciones oficiales X
Memoriales X
ia de primera instancia X
Incidente de desacato X
Recurso de reposicion X
Recurso de apelacion X
ia segunda instancia X
Recurso extraordinario de revision X
Recurso extraordinario de casacién X
ia de revision X
ia de casacion X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre el procedimiento
Procesos para el cumplimiento y pago de para la el pago de ias judic b ilaci el a cargo del icipioen
10020 | 45 68 sentencias judiciales Articulos 194 y 195 de la Ley 1437 de 2011 1 19 [ X desarrollo de lo previsto en Cédigo Contencioso Administrativo
Normas retencién documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Cuenta de cobro X
Poder facultativo para recibir dinero X
acta de c én o auto X
Cédula de ci i X
Registro tnico tributario X
Certificado de existencia y rep X
Solicitud oficial de CDP X
Oficio de traslado de solicitud de CDP para firma X
Certificado de disponibilidad presup X
Oficio de solicitud de registro presupuestal X
Registro p! X
Oficio de notificacion al beneficiario del pago X
Se elimina porque al agotarse los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y por los originales hacen parte
del Fondo Documental del Consejo Municipal.
C i ivo. Evi ias del pt imi de objecion o sancién a los Acuerdos aprobados por el Consejo
Municipal de Barrancabermeja
Procesos para la sancion de Acuerdos del La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10020 |45 (71 . L. Decreto 1333 de 1986 1 19 pervision y control del F en Gestion D diante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Consejo Municipal . de Gestién y D M al én durant t y . .
le Gestiony previa la urante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley
791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Acuerdo del Consejo Municipal X
Objecion del proyecto de Acuerdo del Consejo X
Municipal
Registro de la sancion del Acuerdo del Consejo X
Municipal
Remision de la sancion del Acuerdo al Consejo X
Municipal
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| oporte | | Procedimiento

Codigo |

) [s|5b| Series, subseries y tipologia

oon |
[PTEJo] Ac T Ac JcT]E]D TS|

Convenciones: AG: Archivo de Gestién. AC: Archivo Central

CT: Conservacion total. D: Digitalizacion. S: Seleccion:

Codigo: D: Dep cia. S: Serie Sb: Subserie
Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc. g SR

)QOMARA SANTAMARIA GARCIA
Secretaria General
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