MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ALMACEN E INVENTARIOS

Cédigo Series, y tipologia NORMA / SIG Soporte Disposicio Procedimiento
D _|S|Sb PIE|O| AG [ AC [CT|E|D
ACTAS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las decisiones y
L N Numeral 3 del numeral 7.1. del articulo 5 del deliberaciones del manejo de los inventarios de bienes del Municipio.
10110102115 | Actas del Comité de Inventarios Decreto Municipal 479 de 2008 1 19X Normas i6 Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citacion al Comité de Inventarios X
Acta del Comité de Inventarios X
Anexos del Acta del Comité de Inventarios X
CERTIFICADOS
Se elimina porque agotados los periodos de retencién la documentacion pierde vigencia y porque la informacion hace
parte del Plan Anual de Adquisiciones cuya disposicion final es de conservacion total.
Contenido informativo. Certificacion de lineas del plan anual de para de
La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacién de los perlodos de retencion bajo la
pervision y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
10110 | 08 | 16 | Certificados del Plan Anual de A Resoll 07 de 2004 1 9 X de Gestion y Di fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Mummplo de]ando ewdem:la delproceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas ios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Fiscal. el
articulo 9 de la Ley 610 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de certificado del Plan Anual de X
Adquisiciones
Certificado del Plan Anual de Adquisiciones X
COMPROBANTES DE ALMACEN
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
enlos , libros balances y estados financieros, estos tltimos con disposicion final de
conservacion total.
Contenido i A i0 diante la cual se refleja el proceso de retirar definitivamente un bien,
tanto fisicamente, como de los registros contables e inventarios que forman parte del patrimonio de la entidad
La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10110 | 11 [ 01 | Comprobantes de baja de bienes de almacén Ley 791 de 2002. Ley 962 de 2005 1 9 X upervision y control del en Gestion D I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando ewdenua del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i Dit Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Fiscal. el
articulo 9 de la Ley 610 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Acta de baja de bienes
Comprobante de baja de bienes de almacén
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
enlos , libros balances y estados financieros, estos tltimos con disposicion final de
conservacion total.
Contenido informativo. El comprobante de egreso acredita la salida material y real de un bien o elemento del almacén, de
tal forma que se cuenta con un soporte para legalizar los registros en almacén y efectuar los asientos de contabilidad
Comprobantes de egreso de bienes de La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
101101102 . Ley 791 de 2002. Ley 962 de 2005 1 9 X supervision y control del Profesional en Gestion Documental mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
almacén ” = N : . .
de Gestion y D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Fiscal. el
articulo 9 de la Ley 610 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal

Paginal




MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ALMACEN E INVENTARIOS

Cédigo Series, y tipologia NORMA /SIG Soporte Disposici Procedimiento
D _|S|sb PIE|O| AG [ AC [CT|E|D
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
ida en los , libros balances y estados financieros, estos tltimos con disposicion final de
conservacion total.
Contenido informativo. Documento oficial que acredita el ingreso material y real de un bien o elemento al almacén de la
entidad, constituyéndose asien el soporte para legalizar los registros en inventario y efectuar los asientos de
contabilidad.
1011011 03 Compr'obantes de ingreso de bienes de Ley 791 de 2002. Ley 962 de 2005 1 9 X La ellm!n.aycwn de los documenh_)s se efectua. en la vigencia snguu_en(e ala tem_ﬂnacnon_de los penod.us de retencion .ba'jo la
almacén e y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
ituci de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]ando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos.
Normas 6 iplil Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Fiscal. el
articulo 9 de la Ley 610 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de ingreso de los bienes a almacén X
Comunicacion de solicitud estudio técnico X
bienes muebles
Estudios técnico de bienes muebles X
Informe de it d X
Recibo a X
Acta de recibo X
Comprobante de ingreso de bienes a almacén X
INFORMES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
Articulo 29 Informes del Acuerdo del Concejo ::::nl::g:rr;a‘sla/:r;::\;odliLs::z::::r:ﬂc:]:?zmrv:t::rlszz su soporte onglnal por conte;t;rallr;fso;maclon sobre las actuaciones
10110 28 | 25 | Informes de gestion al Concejo 59 de 20((1:5." N Interno del 1 9 X Normas i6 Di i Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
oncejo envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe de gestion al Concejo Municipal de X
Barrancabermeja
INVENTARIOS
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y por que la informacion se
enlos , libros balances y estados financieros, estos ultimos con disposicion final de
conservacion total.
Contenido i i\ ificacion y on de los bienes muebles teniendo en cuenta su ubicacion serial stikers,
estadoy responsable del bien.
200.1-PR.03 Levantamiento fisico de inventario La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10110 | 31 [ 02 |Inventarios de bienes muebles ! ) de bienes 1 9 X pervision y control del P en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Munluplo dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 I: Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Fiscal.el
articulo 9 de la Ley 610 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Inventario de bienes muebles X
PLANES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacién sobre la identificacion,
registro, iony divulgacion de las de bienes, obras y servicios para el disefio de estrategias de
o Numeral 2 del nueral 7.1. del articulo 5 del on basadas en on de la d da que permiten i la ia del proceso de contratacion.
101101 43 | 02 | Planes Anuales de Adquisiciones Decreto Municipal 479 de 2008 o Normas d I: D Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Fiscal. el
articulo 9 de la Ley 610 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Acta del Comité de inventarios aprobando el X
plan anual de adquisiciones
Plan Anual de Adquisiciones X
Convenciones: AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central Cadigo: D: D S: Serie Sb: Subserie

CT: Conservacion total. D: Digitalizacion. S: Seleccion:

Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc.

St

/ XIOMARA SANTAMARIA GARCIA
Secretaria General
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