MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO

Codigo Series, ies y tipologia d | NORMA/SiG Soporte D Procedimiento
D _[S][sSb PIE|O| AG | AC [CT|E|D|S
ACTAS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundarla al Archivo Histérico para censervamon en su soporte original por contener informacion sobre la aplicacion del
p lo para la idad, C idad y C ia en el Fatbol C iano el cual deberé ser aplicado por todas las
Actas de la Comision Local para la Seguridad,| Titulo 3 Capitulo 1 del Decreto 1066 de 2015y ¢ Io_cales de seg y enelfiitbol para la organizacién y desarrollo de todos los
1020002 04 Comodidad y Convivencia en el Futbol Decreto Municipal 419 del 2009 1 LR torneos organizados por
la Federacion Colombiana de Futbol y la Division Mayor del Futbol Colombiano
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cddigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo
134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones a la Comision Local para la
Seguridad, Comodidad y Convivencia en el X
Futbol
Actas de la Comision Local para la Seguridad, X
Comodidad y Convivencia en el Futbol
Listado de asistencia de la Comision Local
para la Seguridad, Comodidad y Convivencia X
en el Futbol
Anexos de las Actas de la Comision Local para
la Seguridad, Comodidad y Convivencia en el X
Futbol
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre los programas y
Actas de la Junta Administradora del Fondo . de itacion y la ap ion de gastos del Fondo de Desarrollo Comunitario
10200102105 de Desarrollo Comunitario Acuerdo Municipal 002 de 2005 1 19X Normas retencion documental: Articulo 55 de Ig Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo
134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones a la Junta Administradora del Fondo X
de Desarrollo Comunitario
Actas de la Junta Administradora del Fondo de X
Desarrollo Comunitario
Listado de asistencia de la Junta
Administradora del Fondo de Desarrollo X
Comunitario
Anexos de las Actas de la Junta Administradora X
del Fondo de Desarrollo Comunitario
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundarla al Archivo Historico para conservacion en su soporte original porcontener informacion sobre hechos y
que afectan la i ia asi como tramitar las quejas, p o p
PP . . Articulo 19 de la Ley 1801 de 2016 y el Decreto en relacion con la funcion y la actividad de policia en su respt isdiccion priori los casos i con
1020002 08 | Actas del Comité Civil de Convivencia Municipal 147 del 25 de abril de 2017 Tegx actuaciones donde hubiera podido verse afectados los intereses colectivos
Normas 0 Dit ios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Comité Civil de Convivencia X
Actas del Comité Civil de Convivencia X
Listado de asistencia del Comité Civil de X
Convivencia
Anexos de las Actas del Comit¢ Civil de X
Convivencia
Documentacién con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
ia al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la planeacion de
10200 | 02 [ 17 |Actas del Comité de Seguimiento Electoral Articulo 5 del Decreto 2821 de 2013 1 19 [ X I;:r:::s'cwn de recursos para Ioglsllca y'seg::iauc:on:::seal:alesypizZlengor;‘;lh:e:l:;o!; :ee :Zi;°£';'§:1eli?7?:§:rada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Comité de Electoral X
Actas del Comit¢ de imiento Electoral X
Listado de asistencia del Comité de X
Seguimiento Electoral
Anexos de las Actas del Comité de Seguimiento X
Electoral
Documentacién con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacién sobre la presentacion
de los di sectores i dela idad y de la ion en general, con el fin de buscar la aplicacion
10200 | 02 | 20 (Actas del Comité de Veedurias Ciudadanas Ley 850 del 2003 1 19 [ X préctica de los elementos de orientacién y adoptar un plan de accion para efectuar veedurias ciudadanas.
Normas io Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
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Citaciones al Comité de Veeduria Ciudadana X
Actas del Comité de Veeduria Ciudadana X
Listado de asistencia del Comité de Veeduria X
Ciudadana
Anexos de las Actas del Comité de Veeduria X
Ciudadana
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la aprobacion
Actas del Comité Local de Prevencién y para la realizacion de eventos de afluencia masiva de publico en edificaciones, locaciones o escenarios publicos o
10200 | 02 | 27 Atencion de Desastres Decreto 388 de 2007 1 19 | X privados, fijos o itinerantes en el Municipio.
Normas io Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Comité de Eventos Masivos X
Actas del Comité de Eventos Masivos X
Listado de asistencia del Comité de Eventos X
Masivos
Anexos de las Actas del Comité de Eventos X
Masivos
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo General de la Naclon para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la
Actas del Comité Municipal de Certificacion Manual Opera.tljm Falmlllas en Accion. instancia de validacion de la ini i que (lene como propésito analizar, avalary certificar la veracidad de
10200 | 02 | 29 del Programa de Familias en Accién D paralaF 1 9 X la informacion reponada al Programa, sobre los conlos
9 Social Normas i Discipli Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Citaciones al Comité Municipal de Certificacion
del Programa de Familias en Accion X
Actas del Comité Municipal de Certificacion del X
Programa de Familias en Accion
Listado de asistencia del Comité Municipal de
Certificacion del Programa de Familias en X
Accién
Anexos de las Actas del Comité Municipal de
Certificacion del Programa de Familias en X
Accién
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las decisiones y
deliberaciones relacionadas con el Plan de Accion Territorial en el marco del Plan de Desarrollo Municipal para lograr la
atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas, la coordinacion de las acciones con las entidades que conforman
Actas‘d'el Comité Mu.nif:ilpal de Justicia Articulo 162 de la Ley 1448 del 2011, el Decreto en el Sistema Nacional dle Atenciony Reparaci(m' a .Ias Victimas en el ni.vel rnfmicipal yla arlt'iculacién de la oferta
10200 | 02 | 32 | Transicional del Municipio de L 1 19 | X para los d hos de la victimas a la verdad, la justicia y la reparacion
. 4800 del 2011 y el Decreto Municipal 270 de 2017 o . - L . . .
Barrancabermeja Documentacion con informacion sobre la violacion de derechos humanos e infl alderecho
humanitario
Normas d D Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de on se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Citaciones al Comité Municipal de Justicia
Transicional del Municipio de Barrancabermeja X
Actas del Comité Municipal de Justicia X
Transicional del Municipio de Barrancabermeja
Listado de asistencia del Comité Municipal de
Justicia Transicional del Municipio de X
Barrancabermeja
Anexos de las Actas del Comité Municipal de
Justicia Transicional del Municipio de X
Bar bermeja
Documentacién con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo General de la Nacién para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre el
", - Guia Operativa Bienestar Comunitario Mas espacio de pl: on de las activi para las lineas de Bi C io con las familias en el
Actas del Comité Municipal de Madres " L . " L
10200 |02 (34| " - " Familias en Accion. Departamento Administrativo 1 9 X municipio.
Lideres del Programa Familias en Accién para la Prosperidad Social Normas d I: Di Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Citaciones al Comité Municipal de Madres X
Lideres del Programa Familias en Accion
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Actas del Comité Municipal de Madres Lideres X
del Programa Familias en Accion
Listado de asistencia del Comité Municipal de
Madres Lideres del Programa Familias en X
Accién
Anexos de las Actas del Comité Municipal de
Certificacion del Programa de Familias en X
Accion
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las
B » ) Decreto 064 del 30 de abril de 2015 modificado delib.eraciones y decliones dela segurida(! de los usuarios de la ivfra.estruc(ura viallporel ?I(o imviic? de accidentalidad
10200 | 02 [ 36 |Actas del Comité Municipal de Seguridad Vial por el Decreto 236 de 2015 1 19 | X la para la p| de los transito y la red de dichos indices.
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo
134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Comité de Seguridad Vial X
Actas del Comité de Seguridad Vial X
Listado de asistencia del Comité de Seguridad X
Vial
Anexos de las Actas del Comité de Seguridad X
Vial
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacién sobre las medidas de
" . pi ion, ion, di ia y judi on del delito en el marco de la politica para la lucha contra la trata de
10200| 02 39 2;:“"‘;"':'::‘:";2 '::;'z'r:’:s' para la Lucha Decreto Municipal 339 de 2019 1] 19| x personas
Normas d I: Di Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de 6n se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Comité Municipal para la Lucha X
Contra la trata de Personas
Actas del Comité Municipal para la Lucha X
Contra la trata de Personas
Listado de asistencia del Comité Municipal X
para la Lucha Contra la trata de Personas
Anexos de las Actas del Comité Municipal para X
la Lucha Contra la trata de Personas
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las decisiones y
deliberaciones relacionadas con los logros y de la paz, la colab 6n arménica de las entidad
B . Articulo 7 del Acuerdo Municipal 16 de 1998 organos ici " las politicas de on del conflicto armado intemno y las relaciones sociales que
10200 | 02 | 45 |Actas del Comité Territorial de Pazparala | iiica o por el articulo 7 del Acuerdo Municipal 1] 19 | x aseguran la pazintegral permanente. ) )
Reconciliacion y la Convivencia 12 de 2018 Documentacion con informacion sobre la violacion de humanos e alderecho
humanitario
Normas i6 Di Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Citaciones al Comité Territorial de Paz para la X
Reconciliacion y la Convivencia
Actas del Comité Territorial de Paz para la X
Reconciliacion y la Convivencia
Listado de asistencia del Comité Territorial de X
Paz para la Reconciliacion y la Convivencia
Anexos de las Actas del Comit¢ Territorial de X
Paz para la Reconciliacion y la Convivencia
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la politica
publica de pi ion de violacit alos ala vida, il libertad y idad de grupos y
. comunidades en el Municipio.
10200 | 02 | 46 |Actas del Comité Territorial de Prevencion Aticulos 2'4'3'91'15;:;2':51'97'1 6 delDecreto 1 19 | X Documentacién con informacién sobre la violacién de los derechos humanos e i al Derecho
e Humanitario.
Normas d D Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de on se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Comité Territorial de Prevencion X
Actas del Comité Territorial de Prevencion X
Listado de asistencia del Comité Territorial de X
Prevencion
Anexos de las Actas del Comité Territorial de X
Prevencion

Pagina3




MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO ALCALDE

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO

Codigo Series, y tipologia df | NORMA/SiG Soporte D Procedimiento
D S [Sb PIE|O| AG | AC |CT
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las dinamicas de
10200 | 02 a5 Actas del Consejo de Seguridady Articulo 19 de Ia Ley 1801 de 2016 y el Capitulo . o | x coord!r?acidn interinstitucional, a p'arlirde lo cual se debe lograr un abon?aje imegral.y so'ste'nible para la prevencion y
Convivencia del Titulo 8 del decreto 1284 de 2017 reaccion ante los ‘ conlas en espacios piiblicos y privados
Normas Di Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Comité de Seguridad y X
Convivencia
Actas del Comité de Seguridad y Convivencia X
Listado de asistencia del Comité de Seguridad X
y Convivencia
Anexos de las Actas del Comité de Seguridad y X
Convivencia
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para censervacwn en su soporte original por contener informacion sobre la definicion,
. . I, disefio, imi y 6n de la politica publica de participacion ciudadana de
10200 | 0253 :::':: d‘iﬂ:""“’" Municipal de Participacion Decreto Municipal 256 de 2016 1] 19 | x Barrancabermeja
Normas i6 Di Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Consejo Municipal de X
Participacion Ciudadana
Actas del Consejo Municipal de Participacion
. X
Ciudadana
Listado de asistencia del Consejo Municipal de X
Participacion Ciudadana
Anexos de las Actas del Consejo Municipal de X
Participacion Ciudadana
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las decisiones y
deliberaciones relacionadas con los logros y de la paz, la de las enti y
' o Ley 434 de 1998. Articulo 13. Acuerdo 16 de 1998 érganos icil " las politicas de on del conflicto armado interno y las relaciones sociales que
10200 | 02 | 58 Actas d.e‘l Cf:ynse]o Ten:nona! de Paz, modificado por el Acuerdo del Concejo Municipal 1 19 | X asegurana ;?z'az mteqral perm.a'nenle. Lo o - :
Reconciliacién y Convivencia 012 de 2018 Documentacién con informacion sobre la violacion de humanos e alderecho
humanitario
Normas d D Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de i6n se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Citaciones al Consejo Territorial de Paz, X
Reconciliacion y Convivencia
Actas del Consejo Territorial de Paz, X
Reconciliacion y Convivencia
Listado de asistencia del Consejo Territorial de X
Paz, Reconciliacion y Convivencia
Anexos de las Actas del Consejo Territorial de X
Paz, Reconciliacion y Convivencia
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
daria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la asesoria al
Actas del Grupo Interinstitucional en Asuntos Municipio en asuntos mineros para unificar criterios, velar por los i los de las
10200 | 02 | 60 Mineros Decreto Municipal 292 de 2017 1 19 [ X autoridades nacionales y protegerlos usos acordes con las normas de ordenamlento teritorial.
Normas i iscipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al reuniones del Grupo X
Interinstitucional en Asuntos Mineros
Actas de reunion del Grupo Interinstitucional en X
Asuntos Mineros
Listado de asistencia del Grupo X
Interinstitucional en Asuntos Mineros
Anexos de las Actas del Grupo Interinstitucional X
en Asuntos Mineros
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte ongmal por contener informacion sobre la verdad acerca
de los motivos y las ci enlas que se {{ las i de que trata el articulo 3 de la Ley 1448 de
- . . . 2011
10200 | 02 63 Actas de‘I'Subcomlte de Verdad, Justicia y Numeral 1 Articulo 8 del Decreto municipal 270 de 1 19 | X Documentacién con informacion sobre la violacién de humanos e i alderechoii
Reparacién 2017y la Ley 1448 del 2011 L
humanitario
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cddigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo
134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
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Citaciones al Subcomité de Verdad, Justicia y X
Reparacion
Actas del Subcomité de Verdad, Justicia y X
Reparacitn
Listado de asistencia del Subcomité de Verdad, X
Justicia y F i
Anexos de las Actas del Subcomité de Verdad, X
Justicia y Reparacion
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las
orientaciones técnicas que imparte el Coordinador Operativo del Sistema Nacional de Atencién y Reparacion a las
Actas del Subcomité Municipal de Proteccion,| Numeral9 del articulo 238 del Decreto 4800 del Vict!r’nas: '.°."““'a’ los pla.nes A, a"uales'. I? 2 I.as delterrltzfrlo enla formu!eclon pla"esf’e
10200 | 02 | 64 " ; o 1 19 [ X accién dirigidos a la y ef dad de las medidas de pi 3 atenciony
Prevencion y Garantia de No Repeticion 2011 N - " o
integral a las victimas y la de yp
Normas on d D Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de on se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Citaciones al Subcomité Municipal de
Proteccion, Prevencion y Garantia de No X
Repeticion
Actas del Subcomité Municipal de Proteccion, X
Prevencion y Garantia de No Repeticion
Listado de Asistencia Subcomité Municipal de
Proteccion, Prevencion y Garantia de No X
Repeticion
Anexos de las Actas del Subcomité Municipal
de Proteccion, Prevencion y Garantia de No X
Repeticion
CERTIFICADOS
Se elimina porque agotados los periodos de retencién la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
consolida en los informes de gestion presentados por la Secretaria de Gobiermno al Concejo Municipal cuya disposicion
final es de conservacion total.
Contenido i ivo. Acreditacion de resid domicilio y arraigo de una persona, en las diferentes comunas y
Decreto 173 del 13 de junio de 2016, decreto gimientos del de e T - ) L
- S . -~ La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 | 08 | 13 [ Certificados de Residencia nacional 1158 de 2019, y el decreto municipal 1 4 i N L. N N . ) ",
0265 do 2019 pervisiony contro! delF len Ge§t|on D mediante la técnica de tnturadz:»Z autonza_da por el Comité
de Gestion y D previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos
Normas i6 Di Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Documento de identidad X
Solicitud de expedicion del certificado de X
residencia
Registro de programas sociales X
Carta de la Junta de accién comunal
especificando la direccion y iempo de X
residencia en el barrio
Certificado EPS X
Certificados de estudio X
Inscripcion censo electoral X
Certificado de residencia X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la
reglamentacion y desarrollo de normas internas y externas sobre las funciones de la Secretaria de Gobierno de
10200 | 09 | 00 | CIRCULARES Atticulo 7 del Decreto 479 de 2008 1 19 [ X Barrancabermeja
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cdigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo
134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Circulares
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Se elimina porque agotados los periodos de retencién la documentacion pierde vigencia y porque la informacion hace
parte de los registros en las aplicaciones de software que administran los programas de inclusion social que desarrolla el
Municipio y en el Informe de Gestion al Consejo cuya di icion final es de on total.
Contenido informativo: Solicitudes, quejas, reclamos, d i ias y f i por los
objeto de los progs de inclusion social a cargo del Municipio.
. Constitucion Politica de Colombia. Articulo 23. La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 21 | 00 | DERECHOS DE PETICION Ley 1755 de 2015 1 4 X pervision y control del F ional en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Derecho de peticion X
Respuesta al derecho de peticion X
INFORMES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes presentados al
" . . Acuerdo del Concejo Municipal 59 de 2006, Concejo Municipal para ejercer el control politico constitucional sobre la Secretaria de Gobierno
10200 |28 |25 Informes de Gestién al Concejo Municipal articulo 29, numeral 2 ! o IXx Normas io Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se aplican a partir del cierre de la vigencia
Informe de gestion al Concejo Municipal X
Documentacion producida por el Centro de Convivencia Ciudadana con valor histérico para la investigacion la ciencia y la
cultura para ser en i ia al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por
it i on sobre los i ivos de solucion de conflictos autocompositivo, por medio del cual
10200 | 28| 52 Informes del programa Conciliadores en Ley 23 de 1991 modificada por la Ley 446 de 1 9 X dos o mas pt i sus i pori io de un tercero llamado Conciliador en Equidad, quien ayudara
Equidad 1998 a construir un acuerdo que a su vez tendra plenos efectos juridicos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cddigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo
134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe del programa conciliadores en X
equidad
LICENCIAS
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
vigencia fiscal. La documentacion restante se elimina.
Contenido i ivo. Tramites ante la ini i0 icipal para el manejo, distribucion, y
Resolucion 82588 de 1994 del Ministerio de ercialzacion de liquidos o  del petréleo I ) P
. . : . . . . 3 La eliminacion de los documentos se efecta en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 | 36 |03 Llce"m?s, de funcionamiento de estaciones minas y energia, el De,cre'o Nacional 429? d? 1 9 X |supervision y control del i en Gestion D I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de servicio 2005 y el Decreto Municipal 156 del 22 de junio " N N L " N N
de 2006 ; de Gestlop yl‘ mp p.rewa.la durante sesgnta (60) dias _de_les !nventanos documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i0 Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de laos dos afios siguientes a la no renovacion de la licencia
Copia de estatutos sociales, estados X
financieros
Certificado de existencia y representacion legal X
0 de registro mercantil
Licencias de construccion y permisos y/o X
autorizaciones ambientales
Péliza de seguro de responsabilidad X
extracontractual
Certificado de carencia de informes por
narcotrafico de la Direccion Nacional de X
Estupefacientes
Certificado de conformidad de cumplimiento de
requisitos organismo de certificacion X
acreditado
Certificacion de contrato de suministro de X
combustibles
Registro tnico tributario X
Certificacion de organismo autorizado por la X
Superintendencia de industria y comercio
Pazy salvo pago de impuesto industria y X
comercio
Actas de visitas de inspeccion de precios y X
proteccion al idor
Actas de visitas de la Secretaria de Salud X
PERMISOS
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Codigo

NORMA /SIG

5 sTs Series, y tipologia Procedimiento
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
Ley 9 de 1979 Por la cual se dictan normas sobre vigenci'a fis'cal. La c!ocumen('acit:w? restante sg'elirv]ina. A : .
L Contenido informativo.Autorizacion para la utilizacion del espacio publico como comerciante informal
planes de desarrollo municipal, compraventa y La eliminacié . e - . oot
L N N a eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
expropiacion de bienes y se dictan otras isién y control del ional en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
10200 | 41| 01 [Permisos de ocupacion de espacio piblico | disposiciones. Articulo 5-8. Ley 388 de 1997 Por y {i Gestio 'I. = al 6nd 60) dias de | . . : I
Ja cual se modifica la Ley 9 de 1989 y la Ley 3 de v e estlo.n y 4 plrewa.a urante sese.ma( ) dias L e. los !r,ventanas locumentales en
" la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
1991 y se d,m,‘a" otras Normas io Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
disposiciones en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de ocupacion de espacio publico X
Documento de identidad X
Documento de identidad de las personas a X
cargo
Factura de servicio publico X
Carné de manij ion de alimen X
Carné de afiliacién a EPS o SISBEN X
Carné de afiliacién a EPS o SISBEN de las X
personas a cargo
Certificado de riesgos profesionales X
Certificado de residencia X
Pazy salvo del pago de impuesto de industria y X
comercio
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
vigencia fiscal. La documentacion restante se elimina.
Contenido i ivo. Autorizacion para la on de toda clase de baile o de espectaculo piblico que se celebre en
Ley 1493 de 2011. Decreto Municipal 016 de lugar N ) i -
2004. Decreto Municipal 101 de Mayo 28 de 2004 publico o. privado, tejalro, circo, salz_)n, es(ad_lo o cualquier otro lugar donde se congregue el publico para
Permisos para la realizacion de bailes y Por medio del cual se establecen los requisitos op con fines
10200 | 41 03 X |La eliminacion de los documentos se efectta en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la

espectaculos publicos

para la autorizacion de
eventos y espectaculos publicos por parte de la
Administracion Municipal.

pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas io Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal

Solicitud de permiso para la realizacion de
bailes y espectaculos plblicos

>

Contrato o convenio del lugar o escenario en el
cual se va a realizar el evento

>

Certificado del Consejo Municipal para la

gestion del riesgo y desastre x
Croquis del recorrido X
Informe de la del sitio alquilado X
C ion a la policia el X
evento

Certificado de REDIVA 0 de Asociacion de
Recicladores

Pazy Salvo Derechos de autor

Péliza de responsabilidad civil extracontractual

Recibo oficial de pago del impuesto

Cédula de ci ia 0 de extranjeria

Certificado de organismo de socorro

Certificado de la Secretaria de Medio Ambiente
para la realizacion del evento

Viabilidad de transito y transporte

Permiso para la realizacion de bailes y
espectaculos publicos

> [x]| >x [x<|x|x]| > |x<| x<
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Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
vigencia fiscal. La documentacion restante se elimina.
Contenido il ivo. Tramite para el permiso de emitir por medio de altoparlantes un mensaje o aviso de
cualquier tipoen el Municipio.
cion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 | 41 04 | Permisos para perifoneo Acuerdo del Consejo Municipal 029 de 2015 1 9 X e ony control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Mumclplo dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas io Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de permiso X
Permiso para perifoneo X
PROCESOS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las medidas para
elnormal i i de las instituci publicas y privadas para que las que las autoridades ejercen sus
propias y las ejerczan pacifi sus y enel icipio de
10200 | 45 | 11 Procesos de adopcion de'mtladidas para la Decreto 847 del 18 de 2018. 1 19 | x BarrancaberTeja ) . o ) ) )
preservacion del orden publico Documentacion con informacion sobre la violacion de d hos humanos e alderecho
humanitario.
Normas i6 Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Decreto de declaratoria para la adopcion de
medidas para la preservacion del orden X
publico
Planes de contingencia para la adopcién de
medidas para la preservacion del orden X
publico
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las medidas de
Pr s de iade N onala ion en el territorio icipal, mejorar la i el bi la calidad de vida, y contribuir al
10200 |45 (18 piiblica Decreto Municipal 287 de 2017 1 19 | X desarrollo sostenible.
Normas ion d Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de i6n se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Acta del Consejo Municipal de Gestion del X
Riesgo
Concepto previo para la declaratoria de X
calamidad publica y retorno a la normalidad
Acta del Consejo Departamental para la X
Gestion del Riesgo
Decreto de declaratoria de calamidad publica X
Plan de accion de idad publica X
Informes de seguimiento y evaluacion del X
riesgo
PROGRAMAS
Seleccionar para entrega al Archivo Histérico en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% de las
acciones pedagoglcas porcada vngencla fiscal. El resto de la documentacion se elimina.
Contenidoii p i porel Centro de Convivencia Ciudadana con las evndenclas dela
prestacion del servicio socnal de izacion y ivas de los di de i
. . " en el marco de la convivencia ciudadana
Guia para la implementacion del programa liminacié fectla en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 (46|07 |_ ° de con naclonal de casas de justicia y cenlros de 1 9 X La e|IIT|!I1.a'CIOI1 delos documenh_)s se efec " 9 9 N - . P ) " ,J
parala . del Ministerio de Justicia J y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]ando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 iplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de Alfabetizacion X
Planilla de A X
Solicitud de Practica Administrativa X
Planilla de Asistencia Practica Administrativa X
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Seleccionar para entrega al Archivo Historico en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% de las
acciones pedagoglcas por cada wgencla fiscal. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido il ida por el Centro de Convi ia Ci con las evi ias de la
asesoria prestada a Ia comunidad en materia judicial en el marco de la convivencia ciudadana
P Guia para la implementacion del programa La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 | 46 | 09 Progr_amas_de _asesona Juridica para la nacional de casas de justicia y centros de 1 9 X e ony control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
convivencia ciudadana convivencia ciudadana del Ministerio de Justicia ituci de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Mumclplo dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos
Normas io Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de Practica Profesional X
Certificacién de Préctica X
Planilla de Asistencia Practicas Profesionales X
perfil juridico
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacién sobre la promocion y
verificacion de politicas publicas direccionadas a garantizar la inclusion en la oferta institucional contenida en los planes
Programas de atencion a la poblacién iales y poblacionales del icipio de ja de los exil de las FARC - EP, ELN, M19, EPLyAUC
10200 | 46 (14 . s Decreto Municipal 051 de 2019 1 19 | X Documentacion con informacion sobre la violacién de derechos humanos y las infi alderechoii
! v humanitario.
Normas i0 Disciplinarios. Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Actas de la Mesa Municipal de poblacion X
desmovilizada, reit y excombatiente
Programa para la poblacion desmovilizada, X
reintegrada y excombatiente
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la prevencion,
i atencion, iony ion integral a las victimas del conflicto armado interno.
10200 | 46 | 15 Programas de atlencién integral a la poblacion Ley 1448 de 2011. Articulo 174 1 9 X Docum.enl.acién con informacion sobre la violacion de d hos humanos e i i alderechoi
victima del conflicto armado humanitario
Normas i6 Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se aplican a partir del cierre de la vigencia
Actas de la mesa paz y reconciliacio X
Agenda estratégica de la mesa de pazy X
reconciliacion
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre el conjunto
integrado de medidas, programas y recursos de orden politico, econémico, social, fiscal, entre otros, a cargo del Municipio,
" N N orientado a restablecer la vigencia efectiva de los derechos de las victimas, brindarles condiciones para llevar una vida
Programas de atencion, asistencia y di i N 1onala vid al L Jit
10200 | 46 | 16 | reparacion integral a las victimas del Capitulo Il de Ia Ley 1448 de 2011 119 | x 'gna y garantizar su incorporacion a ‘a vica socia, economica y poitica R )
conflicto armado interno Docum-enl-aclon con informacion sobre la violacion de humanos y las alderecho
humanitario.
Normas ion d I. Disciplinarios. Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de ion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Programa de atencion de ayuda X
Programa de atencion de ayudas flinebres X
Programa de reparacion colectiva de retorno o X
reubicacion
Cronograma X
Registros de X
Registros de la entrega de las ayudas X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentaclon pierde vigencia y porque la informacion de las
capacitaciones al personal que cumple i de se lidan en el informe de gestion
presentado al Consejo Municipal que tiene como disposicion final conservacion total
Contenidoii .D p ida por el Centro de Convivencia Ciudadana con las evidencias de las
capacitaciones al personal de la d dencia para el imi de sus fi
" I . La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
1020046 | 28 | Prog de y Ley 909 de 2004, articulo 15, numeral e 1 9 X pervision y control del F ional en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]ando ewdencla del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i Di ios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Planilla de Asistencia X
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Cer de itacion X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social
Contenido i ivo: Atencion de del ciclo op! del progl Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusién social de familias en Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 31 " N N Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
accién para cambio de grupo poblacional Prosperidad Social. 2019 ! ony control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]anda evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas 0 Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion.
Carta cambio de grupo poblacional X
Ceédula de ciudadania X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social
Contenido i : Atencion de del ciclo op del Familias en Accidn, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusién social de familias en Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 32 accion para cambio de titular Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Prosperidad Social. 2019 upervision y control del ional en Gestion Di I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
i de Gestion y D pefio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando ewdencla del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas 0 ios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa
: 2 X
Familias en Accion
Cedula de ci X
Reqistro civil de funcion X
Cedula del nuevo fitular X
Cerificacion custodia de hijos X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social
Contenido i ivo: Atencion de del ciclo op! del progl Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusién social de familias en Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 33 " N Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
accién para el cambio en datos personales Prosperidad Social. 2019 ! ony control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]anda evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas 0 D i Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
Documento de identidad X
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Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social
Contenido i ivo: Atencion de dades del ciclo operativo del pi Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusion social de familias en | Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 34 |accion para el reingreso de familia o Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
beneficiario Prosperidad Social. 2019 pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
Certificado escolar X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social
Contenido il ivo: Atencion de del ciclo operativo del prog| Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusion social de familias en | Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 35 |accion para el retiro de beneficiario o de Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion bajo la
familia Prosperidad Social. 2019 pervision y control del ional en Gestion Di I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
ituci de Gestion y D pefio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
Cedula de ciudadania X
Carta de refiro X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social
Contenido i ivo: Atencion de dades del ciclo operativo del pi Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusion social de familias en Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 36 " - Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
accién para el traslado de municipio Prosperidad Social. 2019 pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
Carta cambio de grupo poblacional X
Cédula de ciudadania X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social
Contenido il ivo: Atencion de del ciclo operativo del prog| Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
. " . - Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 37 Prog.]ramas de |nc|us|f:n slcrclal de familias en Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion bajo la
accion para la actualizacion datos generales Prosperidad Social. 2019 pervision y control del i en Gestion Di I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D pefio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
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Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social
Contenido i ivo: Atencion de dades del ciclo operativo del pi Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusion social de familias en Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 38 " - Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
accién para la entrada de beneficiario Prosperidad Social. 2019 pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
Registro civil de nacimiento X
Certificado de crecimiento v desarrollo X
Certificado escolar X
Cédula de ciudadania X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
F idad Socialy en los i de los prog de inclusion social de la Secretaria de Educacion
Contenido il ivo: Atencion de del ciclo operativo del prog| Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusion social de familias en | Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 39 |accion para la liberacion de cupo para la Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion bajo la
priorizacion en educacion Prosperidad Social. 2019 pervision y control del ional en Gestion Di I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
ituci de Gestion y D pefio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
Carta de fitular para cambio de priorizacién X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Socialy en los di de los p! dela ia de Salud
Contenido i ivo: Atencion de dades del ciclo operativo del pi Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusion social de familias en Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 | 40 " Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
accién para novedades de salud Prosperidad Social. 2019 pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
Certificado de crecimiento v desarrollo X
Suspension de beneficiario X
Carta de retiro de beneficios mensuales X
Cédula de ciudadania X
Cambio de IPS X
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Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque hace parte de los
registros del software del Sistema de Informacion de Familias en Accion del Departamento Administrativo para la
Socialy en los di de los idios de la fade io
Contenido i ivo: Atencion de dades del ciclo operativo del pi Familias en Accion, con los cambios o
modificaciones de los datos de las familias inscritas o de la informacion asociada a éstas, ocurridos durante su
Programas de inclusion social de familias en Guia Operativa Novedades Programa Familias en permanencia en el programa.
10200 | 46 (41 " " Accion. Departamento Administrativo para la 1 4 X La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
accién para novedades en educacion Prosperidad Social. 2019 pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 Disciplinarios, Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Novedades de inscripcion del programa X
Familias en Accion
Certificado escolar X
Seleccionar para entrega al Archivo Histérico en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% de las
acciones pedagoglcas por cada wgencla fiscal. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido il ida por el Centro de Convivencia Ciudadana con las evidencias de la
asesoria prestada a Ia comunldad en materia psicoldgica en el marco de la convivencia ciudadana
; de ori ion psicologica para la Guia para la implementacién del programa La eliminacién de los documentos se efectda en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 | 46 | 61 Y n nacional de casas de justicia y centros de 1 9 X supervnsmn y control del Profesional en Gestion Documental mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
convivencia ciudadana . o e . . = L
convivencia ciudadana del Ministerio de Justicia de Gestion y D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]ando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i6 iplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de Practica Profesional X
Certificacion de Practica X
Planilla de Asistencia Practicas Profesionales X
perfil psicologia
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las medidas de
pro(ecclon mlegral a Ias victimas, testigos y a los i jos pablicos que i gan en los pi i
" " yj de ion y en especial de restitucion de tierras, a través de Ios cuales las victimas
Prog de p yp de los
10200 | 46 | 62 |derechos humanos, la paz, la reconciliacién y Ley 1448 de 2011 19 |x reclaman sus derechos R T )
el postconflicto Dccum-enl-aclon con informacién sobre la violacién de humanos e al derecho
humanitario
Normas ion d I: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de ion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Programa de prevencion y proteccion de los
derechos humanos, la paz, la reconciliacién y X
el postconflicto
Declaracion ante procuraduria o defensoria o X
personeria del pueblo
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las estrategias
de seguridad puiblica de manera conjunta con el Ministerio del Interiory de Justicia, el Ministerio de Defensa y el Ministerio
Prog de idad para la pi de'AgricuItura y Des?rrollz‘) Rural, con el fin de prevenir afectaciones a los derechos de las victimas, sus representantes,
10200 | 46 | 68 | de afectaciones a los derechos de las Articulo 31 de la Ley 1448 de 2011 1] 19 | x asicomo de los funcionarios . - )
victimas Documentacién con informacién sobre la violacién de humanos y las alderecho
humanitario.
Normas i6 Disciplinarios. Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Acciones para la prevencion de reclutamiento X
de nifios
Aertas X
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Se elimina porque agotados los periodos de retencién la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
consolida en los Informes de Gestion al Consejo cuya di: on finales de ion total
Contenido i ivo: Actividades de socializacio itacion y de verificacion de i 6n de los pl de
inclusion social desarrollados por el Municipio.
: de socializacion de los Guia Operativa Novedades Programa Familias en La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 | 46 | 70 de i;clusién social Accion. Departamento Administrativo para la 1 9 pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Prosperidad Social. 2019 de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas i6 Discipli Articulo 30 de la Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el Articulo 140 de la Ley 1955 de 2019
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Actas de X
Actas de visitas dc X
Seleccionar para entrega al Archivo Histérico en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% de las
acciones pedagdgicas por cada wgencla fiscal. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido il i i por el Centro de Convivencia Ciudadana con las evidencias de la
asesoria prestada a la comunldad en materia de trabajo social en el marco de la convivencia ciudadana
Programas de trabajo social para la Guia para la implementacion del programa La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 |46 | 71 convivencia ciudadana nacional de casas de justicia y centros de 1 9 upervision y control del en Gestion D I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
convivencia ciudadana del Ministerio de Justicia de Gestion y D pefio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i0 Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de Practica Profesional X
Certificacion de Practica X
Planilla de Asistencia Practicas Profesionales X
perfil trabajo social
Seleccionar para entrega al Archivo Histérico en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 10% de las
acciones pedagoglcas por cada wgencla fiscal. El resto de la documentacion se elimina.
Contenid ida por el Centro de Convil ia Ciudadana con las evi ias de las
ivi alos i del codigo de policia.
10200 | 48|76 Prog para la " a ciudadana a Ley 23 de 1991 modificada por la Ley 446 de . . La eIiminla'cién de IosI(;otI:umen(os se efe(;:ma. fenrl‘a vigencia sigu(:?nle al la ?envinadcién'de I:s period.os:e reter;(éibn Pajo la
infractores del Cédigo Nacional de Policia P )(icontro” el F ~en eftlon n mediante la técnica e’a trituras uZ au(onza. la por el Comité
e Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]anda evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas 0 ipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Oficio de accion pedagégica X
Oficio a funcionario X
Planilla de Asistencia X
Certificados de la accion pedagogica X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las medidas para
la prevencion del desplazamiento forzado; la atencion, la iony lidacion y ilizacio i omica de
Programas para la prevencion de la violacion o los desplazados internos por la violencia en el Muncipio de Barrancabermeja
10200 | 46 | 82 | de los derechos humanos y las infracciones Ley 387 de 1997‘Am2°;:‘; 60 dela Ley 1448 de 1 19 | X Documentacion con informacion sobre la violacion de d hos humanos y las it alderechoi
al derecho internacional humanitario humanitario.
Normas i6 Di Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Cronograma X
Registros de X
REGISTROS
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
vigencia fiscal. La documentacion restante se elimina.
Contenido informativo. Acreditar a las p a juridica de sin animo de lucro, con
Ley 743 de 2002, Articulos 29, 63, 64 :::'aev;:i:;:uficien(e para contraer ejercer y realizar activi en ficio de la idad que
S Decreto 2350 de 2003, Articulos 4, 5,25 numeral L . o L . oot
10200 | 49 | 04 |RE9E de n de 3,26 Circular 09156 de 2010. Decreto 890 de 1 9 La eIlm!nla'clon de los documentos se efectua. f"‘ la vigencia slgul?nle ala ?envlnacmn'de los penodlos de retencion Pajo la
juridica de afrodescendientes ¥ e y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
2008 Articulo 7 numeral 10. ” = N . y . .
de Gestion y D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
Ley 753 de 2002 la pagina Web del Municipio de]anda ewdencla del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas i D Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de los dos afios siguientes a la no renovacion del registro
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Acta de de itucio X
Estatutos de la X
Plan de accién de la X
Certificados de Personeria Juridica X
Oficio solicitante del certificado X
Comprobante de pago impuesto predial en X
Hacienda Municipal
Fotocopia de la cedula X
Acta de reunién de asamblea con X
nombramiento de representante
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
Ley 675 de 2001 por medio de la cual se expide el ;'ge"c'.a fiscal. La documentacion restante se elimina. ) -
i . : ontenido 3 y sobre la y legal de las juridicas por
régimen de propiedad horizontaly decreto 065 de la Alcaldia con lugar de ubicacion del edificio o conjunto.
del 12 de marzo de 2002, por el cual se delega a Earle‘ L 9 . N L ) . L . " .
dei 6n de a Secretaria de Gobierno la facultad de a ellm!nicwn de los documenl?s se efectua. 'en la vigencia snguu.ente ala ?en{unacwn_de los perlodlos de retencion .b?Jo la
10200 |49 05| "% L " e 1 9 X |sup y control del en Gestion D I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
horizontal y de a N " o N L . N N
L . N N de Gestion y D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
los edificios o conjuntos residenciales o L L N . . M
PR, la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
que “h ot como Normas i Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
orizontal envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de los dos afios siguientes a la no renovacion del registro
Solicitud a la Secretaria de Gobierno X
Escritura publica de la propiedad horizontal X
Certificado de libertad de tradicion de la X
propiedad horizontal
Actas y planillas de asamblea copropietarios X
propiedad horizontal
Cartas de nombramiento como X
Cartas de aceptacion del cargo de X
administrador
Fotocopia de la cedula de ciudadania del X
administrador
Resolucion de inscripcion a la propiedad X
horizontal
Certificados de inscripcion de personeria X
juridica
Oficio solicitante del certificado X
Acta de reunion de X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
vigencia fiscal. La documentacion restante se elimina.
Ley 743 del 5 de junio del 2002 "Por la cual se Contenido informativo. Inscripcion o Modificacion de dignatarios cada vez que el organismo comunal cambia a uno o
desarrolla el articulo Constitucion Politica de varios de sus integrantes por razones de renuncia, cambio de territorio, inactividad o sancion.
" Colombia en lo referente a los organismos de La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 | 49 | 06 de - ° de accion comunal. Decreto 2350 del 2003 Por el 1 9 X e 6ny control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
delas cualse reglamenta la Ley 743 de 2002. Decreto de Gestion y Di fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
890 del 2008 Por el cual se reglamenta la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
parcialmente la Ley 743 de 2002 Normas d I: Disci Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de los dos afios siguientes a la no renovacion del registro
Acta de de X
Estatutos de la én comunal X
Certificacion de ia de territorio X
Libros de tesoreria X
Libro de actas X
Libro de bienes e inventarios X
Libro de afiliados X
Escrutinio de votos emitidos X
Cédula de ciudadania de los dignatarios X
electos
Fallo, renuncia o constancia de cambio de X
dignatario
Acta administrativo de reconocimiento de X
nuevo dignatario
Certificados de Personeria Juridica X
Oficio solicitante del certificado X
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Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
vigencia fiscal. La documentacion restante se elimina.
Contenido informativo. Habilitar el ejercicio de las actividades de arrendamiento de bienes raices propios o de terceros
destinados a vivienda urbana, o realizar la i iacio ial entre o de tal tipo de
Ley 820 de 2003 Por la cual se expide el régimen lbienes, y para quienels celebren en el Municipio de lBarrancaben:meja mas dl? dief (10) contratos de arrendamiento ('ie
de arrendamiento de vivienda urbana y se dictan |r|.muebles de su propiedad o de !a de terceros o quler!es .en calidad de propietarios o subarrendadores celebren mas de
10200 | 49 | 09 |Registros de matricula de otras disposiciones. Articulo 28-34. Decreto 051 109 x |cince (5) contratos de arrendamiento sobre uno o varios inmusbles - ) S
de 2004 Por el cual se reglamentan los articulos La ellm!nicwn de los documentos se efectua. 'en la vigencia Isnguu‘ente ala ?en{unacwn_de los perlodlos de retencion .b?Jo la
28,29, 30 y 33 de la Ley 820 de 2003 de 2004 up y contro! fiel _en Ge§tlon D 4 n mediante la técnica d? trnumdo:autorlgda por el Comité
de Gestion y D pefio previa la publ durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i0 Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de los dos afios siguientes a la no renovacion del registro
Solicitud de matricula de arrendador X
Cédula de ci ia 0 de extranjeria X
Modelos de contrato de arrendamiento X
Certificado de existencia y representacion legal X
Contrato de ar X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
vigencia fiscal. La documentacion restante se elimina.
Contenido informativo. Acreditar a las Juntas de Accion Comunal, Juntas de Vivienda Comunitaria y Asociaciones de
Ley 743 de 2002, Articulos 29, 63, 64 :;;r::a; (Jie Acslonf;r:::::rl corlm? orgam::c:onei s.lndaen:;no de qu.:ro, C:I:lecapacldad suficiente para contraer obligaciones,
b de imi dep Decreto 2350 de 2003, Articulos 4,5, 25 numeral La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion bajo la
10200 | 49 [ 11 |juridica de los organismos de accién comunal| 3,26 Circular 09156 de 2010. Decreto 890 de 1 9 X i - | N et - N Lo
N N e y control del en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de primeroy segundo grado 2008 Aticulo 7 numeral 10. iony D i ia la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
Ley 753 de 2002 ftucional de Gestion y Dese previa la ura de fos In
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la resp Acta de Eli de D
Normas i6 Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de los dos afios siguientes a la no renovacion del registro
Solicitud de reconocimiento de personeria X
juridica
Certificacion de 6n de territorio X
Relacion de afiliados al organismo comunal X
Acta de constitucion y de eleccion de las X
directivas
Estatutos de la 6n comunal X
Cédulas de ciudadania X
Reconocimiento de personeria juridica de X
de accién comunal
Certificados de Personeria Juridica X
Oficio solicitante del certificado X
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% de los expedientes por cada
vigencia fiscal. La documentacion restante se elimina.
Contenido i . Registro de los Comités de Desarrollo y Control Social que sean reconocidos e
) n ) Leyes 142 de 1994, 689 de 2001 y el Decreto inscr_itcts po.ryla alcaldia municipal, asiccmo'de los re_spect.ivt:? Vz_acales de Con?rol B ) o
Registros unificados y actualizados de los N La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10200 | 49 21 | Comités de Desarrollo y Control Socialy de 1429 de 19.9.5 que' reglamentan el cont-roll social 1 9 X pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de los Servicios Publicos. Decreto Municipal 158 - N N ; . : .
los Vocales de Control 4el 19 de mayo de 2009 de Gestion y D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
V la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas io Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de los dos afios siguientes a la no renovacion del registro
Libros de inscripcion y registro X
Certificado de reconocimiento de los Comités
de Desarrollo y Control Social y de los Vocales X
de Control
Certificados de Personeria Juridica X
Oficio solicitante del certificado X
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10200 |51 |00

RESOLUCIONES

Articulo 8 del Decreto 479 de 2008

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las actuaciones
administrativas del Secretario de Gobierno en ejercicio de sus i ituci legales y p

La reproduccion técnica se realiza una vez las resoluciones quedan legalizadas en la fase de Archivo de Gestion para su
publicacion en la pagina Web, elp dimi ido en el Sistema | do de Gestion bajo la

e ion del F i de Gestion D dela ia General.
Normas io Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Articulo 55 de la
Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Resoluciones de la Secretaria de Gobierno

Convenciones: AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central

CT: Conservacion total. D: Digitalizacion. S: Seleccion:

Codigo: D: D dencia. S: Serie df

. Sb: Subserie d

Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc.

St

OMARA SANTAMARIA GARCIA
Secretaria General
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