MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE GOBIERNO

OFICINA PRODUCTORA: CENTRO REGIONAL DE ATENCION INTEGRAL A LAS VICTIMAS - CRAIV

Cédigo Series, y tipologia NORMA / SIG Soporte Disposicio Procedimiento
D _|S|Sb PIE|O] AG [ AC [CT|E|D|S
INFORMES X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener los informes presentados al
Concejo Municipal para ejercer el control politico sobre la on central del
10230 | 28 | 25 |Informes de gestién al Concejo Municipal Acuerdo del Qonceio Municipal 59 de 2006, 1 9 X Docum'en('acién con informacion sobre la violacion de humanos e i alderechoi
articulo 29, numeral 2 humanitario
Normas i6 Di Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencién se aplican a partir del cierre de la vigencia
Informe de gestion al Concejo Municipal X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
consolida en el Informe de Gestion Presentado al Consejo Municipal que tiene como disposicion final conservacion total
Contenido i . Reportes sobre las y gestion del Centro Regional de Atencion Integral a las
Victimas del Municipio de Barrancabermeja
Paréagrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de Documentacion con informacion sobre la violacion de humanos e i alderechoi
- 2011. Manual de organizacion y funciones Centro humanitari
10230 |28 |33 Informes_ de rendicién de cuentas Regional Atencion y Reparacion para las 1 19 X La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
electrnicas Victimas de la Unidad de Atencion y Reparacion pervision y control del P en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Integral a las Victimas 2015. de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Munluplo de]ando ewdem:la del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas ios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Informe de rendicion de cuentas X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
consolida en el Informe de Gestion Presentado al Consejo Municipal que tiene como disposicion final conservacion total
Contenido i . Reportes sobre las perativa del Centro Regional de Atencion Integral a las
Victimas del Municipio de Barrancabermeja
Paragrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de Documentacion con informacion sobre la violacion de derechos humanos e infl alderechoi
2011. Manual de organizacion y funciones Centro humanitario
10230 | 28 | 58 | Informes operativos mensuales Regional Atencion y Reparacion para las 1 19 X La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Victimas de la Unidad de Atencion y Reparacion pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Integral a las Victimas 2015. de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]ando ewdencla del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas i Di Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Informe operativo mensual X
Bitacora de operacion y X
Informe de gestion funcionamiento X
administrativo
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azardel 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Historico de los i de las solicif i quejas, reclamos y
sugerenclas presentadas por las vnchmas Elresto de la documentacion se elimina.
te nide con los tramites, funciones, servicios y tramites del Centro Regional de
Atencion Integral a las Victimas
Documentacién con informacién sobre la violacién de humanos e i alderechoii
10230 [ 42| 00 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, Procedimiento de peticiones, quejas, reclamos y 1 19 X humanitario
SUGERENCIAS Y FELICITACIONES sugerencias 100.3-PR.02 La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pdgina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas d Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Peticiones X
Quejas X
Reclamos X
Sugerencias X
Feliciag X
Informes del tramite de peticiones, quejas, X
reclamos y sugerencias
PROGRAMAS
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Sel para entrega en ia al Archivo Histérico una muestra cuantitativa al azar del 10% de los
expedientes de las victimas. El resto de la documentacion se elimina
Contenido informativo. Evidencias de la atencion y orientacion juridica presta por el Centro Regional de Atencién Integral a
las Victimas del conflicto del Municipio de Barrancabermeja
Paragrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de Documentacion con informacion sobre la violacion de di humanos e infracci alderechoi
2011. Manual de organizacion y funciones Centro humanitario
10230 | 46 | 08 | Programas de asesoria juridica a victimas Regional Atencion y Reparacion para las 1 79 X |La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Victimas de la Unidad de Atencion y Reparacion pervision y control del F ional en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Integral a las Victimas 2015. ituci de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]ando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos.
Normas Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Planilla de victimas solicitantes X
Asesoria realizada X
para entrega en fi ia al Archivo Histérico una muestra cuantitativa al azar del 10% de los
expedientes de las victimas. El resto de la documentacion se elimina
Contenido informativo. Asistencia disefiada para salvar vidas, aIMareI sufnmlentoy mantenery proteger la dignidad
humana, en p on o en sif i de iaylo
Paragrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de Documentacion con informacion sobre la violacion de d hos humanos e i alderechoi
Programas de ayuda Humanitaria de 2011. Manual de organizacion y funciones Centro humanitari
10230 | 46 | 16 Emergencia Regional Atencion y Reparacion para las 1 79 X |La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Victimas de la Unidad de Atencion y Reparacion pervision y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Integral a las Victimas 2015. de Gestion y Di fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Munnmplo dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos.
Normas i0 I: Discipli Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Formato de atencion humanitaria para X
reubicaciones y retornos
Remision del ministerio publico X
Documentos de X
Auxilio funerario X
Constancia de solicitud de inscripcion en el X
FUD
para entrega en ia al Archivo Histérico una muestra cuantitativa al azar del 10% de los
expedientes de las victimas. El resto de la documentacion se elimina
Contenido il {0 i de ayudas para suplir enlos de ali iony
articulos de aseo a las victimas de desplazamiento forzado inscritas en el registro tnico de victimas
Paragrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de Documentacion con informacion sobre la violacion de d hos humanos e i alderechoi
Programas de ayuda humanitaria de 2011. Manual de organizacion y funciones Centro humanitario
10230 |46 | 18 transicién Regional Atencion y Reparacion para las 1 79 X |La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Victimas de la Unidad de Atencion y Reparacion pervision y control del en Gestion D I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Integral a las Victimas 2015. ituci de Gestion y D fio previa la publicacién durante sesenta (60) dias de los mventanos documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evudencna delprocesoenla iva Acta de Eliminacién de Dy
Normas D ios. Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Formato de valoracion y vulnerabilidad social X
de las victimas
Valoracion psicosocial a wcﬁmas X
Documentos de X
Copia de recibo de servicio publico X
para entrega en ia al Archivo Histérico una muestra cuantitativa al azar del 10% de los
expedientes de las victimas. El resto de la documentacion se elimina
Contenido informativo. Evidencia de la entrega de ayuda ( con
transitorio en las modalidades de arriendo y albergue, de ia y kits
Paragrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de Documentacion con informacion sobre la violacion de d hos humanos e i alderechoi
2011. Manual de organizacion y funciones Centro humanitario
10230 | 46 | 19 | Prog de ayuda | di Regional Atencion y Reparacion para las 1 79 X |La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Victimas de la Unidad de Atencion y Reparacion pervision y control del en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Integral a las Victimas 2015. de Gestion y Di fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos.
Normas d I: Disci Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Formato de atencion ia de urgencia X
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Constancia de declaracién ante ministerio X
publico
Documentos de X
Ficha de remision a albergue temporal X
Formato de inscripcion en el FUD X
Auxilio funerario X
Constancia de entrega de ayuda humanitaria X
para entrega en ia al Archivo Histérico una muestra cuantitativa al azar del 10% de los
expedientes de las victimas. El resto de la documentacién se elimina
Contenido informativo. Medidas de atencién para la proteccion de personas en riesgo victimas del conflicto.
Parigrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de E:;l;rrr‘:::;cién con informacion sobre la violacion de d humanos e i alderechoi
2011. Manual de organizacion y funciones Centro La eli " . . P L . -
" - . L " a eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10230 | 46 | 65 | Programas de proteccion a victimas Regional Atencion y Reparacion para las 1 79 X L " N - . . "
s . .. .. e y control del en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Victimas de Ia Unidad de Atencion y Reparacion iony D fi ia la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
Integral a las Victimas 2015. de Gestiony previa‘a ura
la pagina Web del Mummplo de]ando ewdem:la delproceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas ios. Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de proteccion a victimas X
Formato de inscripcion en el FUD X
Documentos de X
Acta de compromiso X
para entrega en fi ia al Archivo Histérico una muestra cuantitativa al azar del 10% de los
expedientes de las victimas. El resto de la documentacion se elimina
Contenido informativo. Evidencias de la atencion y asesoria psicologica prestada a personas victimas de la violencia en el
Municipio de Barrancabermeja
Paréagrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de Documentacion con informacion sobre la violacion de humanos e i alderechoi
de " icologica a 2011. Manual de organizacion y funciones Centro humanita
10230 |46 |72 vict’imas v Regional Atencion y Reparacion para las 1 79 X |La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Victimas de la Unidad de Atencion y Reparacion pervision y control del P en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Integral a las Victimas 2015. de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Munluplo de]ando ewdem:la del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas ios. Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de valoracion psicolégica X
Planilla de victimas did. X
Valoracion realizada X
I para entrega en daria al Archivo Histérico una muestra cuantitativa al azar del 10% de los
expedientes de las victimas. El resto de la documentacion se elimina
Contenido informativo. Evidencias de la atencion para la ad on socialen la i diante valoraciony
pammpacnon enftalleres de Ias personas victimas de la violencia en el Municipio de Barrancabermeja para evitar la
Paragrafo del Articulo 168 de la Ley 1448 de " via " C . .
2011. Manual de organizacién y funciones Centro Docum'enl'aclon con informacién sobre la violacion de humanos e al derecho
" " - . - " humanitario
10230 | 46 | 83 | Programas psicosociales para victimas Regional Atencion y Reparacion para las 1 79 X L . . L L . -
Victimas de la Unidad de Atencion y Reparacion La eIlm!nla'clon de los documentos se efectua. f"' la vigencia slgul?nle ala ?envlnacmn'de los penodlos de retencion Pajo la
Integral a las Victimas 2015. ! y contro! 'del F ~en Geftlon D n mediante la técnica de’z (rlturadoz au(onza.da por el Comité
de Gestion y D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]anda evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas 0 ipli Articulo 52 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Planilla de victimas X
Talleres realizados X
Convenciones: AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central Codigo: D: Dy S: Serie Sb: Subserie

CT: Conservacion total. D: Digitalizacion. S: Seleccion:

Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc.
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Secretaria General
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