MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FISCALIZACION, LIQUIDACION, DISCUSION Y DEVOLUCIONES

Caodigo Seri . " B NORMA /SIG Soporte i0 Di
ries, y tipologia
D S |Sh PIE|O| AG | AC [CT|E|D|S

Procedimiento

INFORMES

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte ongmal porcontener informacion sobre las actuaciones
administrativas de la dependencia en EJel‘CICIO de sus funci legales y p

Normas i6 Di ios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Articulo 29 Informes del Acuerdo del Concejo
10301 | 28 | 25 |Informes de gestion al Concejo ici icipal 59 de 2006. Regl: Interno del 1 9 |X
Concejo

Informe de gestion al Concejo Municipal de

. X
Bar ja
PROCESOS
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico de los expedientes cerrados por cada vigencia fiscal, en el entendido que el
contenido mlormatwu se repite. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido i : mej i del i del ibuy en relacion con el cumplimiento oportuno de
sus obligaci il ias propici: un i ala ini ion y combatir la evasion, aumentando el grado
" de riesgo para los ibuy através de ia institucit ei icion de i
10301 | 45 [ 03 | Procesos administrativos de fiscalizacion Art59 de Ia;\;:ui: :;:&gfi':mwh 684 1 9 X |La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas retencion documental: Articulos 638 y 8175 del Estatuto tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o declaratoria del archivo del proceso de
fiscalizacion
Requerimientos ordinarios X
Emplazamientos X
Liquidacién de revision X
L ion de correccién aritmética X
Declaracion exdgena X
Liquidacion de aforo X
Pliego de cargos X
Acto administrativo de sancién X
Recursos X

Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Historico de los expedientes cerrados por cada vigencia fiscal, en el entendido que el
contenido |n!ormat|vo se replte El resto de la documentacion se elimina.

Contenido il imi especial ido en los articulos 823 y siguientes del Estatuto Tributario
Nacional, por remision expresa del articulo 57 de la Ley 788 de 2002 y el articulo 285 del Acuerdo Municipal 29 de 2005
cuya finalidad es hacer efectivos eI pago de la obllgaclon de créditos fiscales hasta con el remate de bienes del deudora
través de sus propias y sin idad de acudir a la justicia ordinaria, sin perjuicio de la
facultad de suscribir acuerdos de pago.

La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion bajo la

Estatuto tributario. Acuerdo 029 del 2005 articulo

. 241. Acuerdo 032 del 2013 articulos 295 al 297.
103014515 | Procesos de cobro persuasivo Decreto 162 de 2016 Procedimiento para el cobro 1 4

>

administrativo 400.3-PRA0 pervision y control del i en Gestion Di I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
: . de Gestion y D pefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D

Normas retencion documental: Articulos 638 y 8175 del Estatuto tributario

Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del auto o declaratoria del archivo del proceso de
cobro persuasivo. Si el proceso contintia en su fase coactiva, el expediente se entrega al Grupo Interno de Trabajo de
Cobro Coactivo de la Division de Tesoreria.

Investigacion de bienes con sus soportes X
Solicitud de cobro persuasivo X
Titulo ejecutivo X
Solicitud acuerdo de pago X
Acuerdo de pago X
Comprobante de pago X
Declaracion del i del pago X
Auto de archivo y terminacion del proceso X
persuasivo

Pazy salvo X
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D S |Sb PIE|O AC |CT D[S
Seleccionar para conservacion en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Histérico de los expedientes cerrados por cada vigencia fiscal, en el entendido que el
contenido informativo se repite. El resto de la documentacion se elimina.
Contenido informativo: informacion del proceso de la ionylo de pagos eft en excesoolo
no debido por cancelacion de sumas mayores por pto de obli o de pagos sin que
10301 | 45| 20 Procesos de devoluciény o compensacién | Decreto 2277 de 2012 modificado por el Decreto 9 X exista causa legal para hacer exigible su cumplimiento.
tributaria 2877 de 2013 La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
pervisiony control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos.
Normas retencion documental: Articulos 638 y 8175 del Estatuto tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del cierre del proceso.
Solicitud de devolucién o compensacion X
Documento de identidad del solicitante X
Certificado de existencia y representacion legal X
Poder de representacion legal X
Licencia de construccion - Delineacion urbana X
y 0 Plusvalia
Certificado de la Curaduria urbana X
Certificacion bancaria X
Orden de pago X
Comprobante de egreso X
PROGRAMAS
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se
consolida en el Informe de Gestion pi porel io de al Concejo i
Contenido il ivo. F ion de para p el imi o de obligacit la
ejecucion de acciones de controly programas masivos, verificar el cumplimiento de las normas tributarias, efectuar
visitas a establecimientos
10301 | 46 | 24 |Programas de fiscalizacién tributaria Articulo 59 de la Ley 788 de 2002 9 La eIiminla'cién de los documentos se efecma. 'en la vigencia sigui?nle ala ?errpinacién.de los periodlos de retencion lb?jo la
e y control del P en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Articulos 638 y 8175 del Estatuto tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Programa de on tributaria

Convenciones: AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central Codigo: D: Dy S: Serie

Sb: Subserie d

CT: Conservacion total. D: Digitalizacion. S: Seleccion:

Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc.
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XIOMARA SANTAMARIA GARCIA
Secretaria General
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