MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

Cédigo Series, subseries y tipologia d . NORMA /SIG Soporte i6 Di icio Procedimiento
D [S|sSh ! P[E|O| AG [ AC [CT[E|D|S
CERTIFICADOS
Se elimina porque la ion pierde vigencia dos los periodos de retencién y porque la informacion se
lida en los les, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo Municipal cuya
6n final es de ion total
Contenido informativo: informacion sobre la certificacion del recaudo a los usuarios que lo requieran
. . La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 08 | 10 [Certificados de recaudo de impuestos Acuerdo;m.d-e .2009 Estatuto !rlbulalrlo para el 1 9 X pervision y control del F i en Gestion D ., n?ediante la técnica de trilurado,pautorizada porel Comi(é]
unicipio de Barrancabermeja " " - N L . . N
de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Solicitud de certificado de recaudo de X
impuestos
Certificado de recaudo de impuestos X
COMPROBANTES CONTABLES
Se elimina porque la documentacién con los registros contables pierde vigencia y porque la informacion se consolida en
los en los Estados Fil i y en el Informe de Gestion al Concejo Municipal cuya disposicion final
es de conservacion total
Contenido informativo: informacion con el registro del pago de las diferentes obligaciones que adquiere la administracion
central del Municipio como cuentas por pagar a pi di , obligacit laborales, ion de los dif gastos
. operacionales.
10310 | 10 [ 01 |Comprobantes contables de egreso Reso:clones 355 de 2007, 634 de 2,01.4 sobre 1 9 X L: eliminacién de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
lan General de Contabilidad Pablica i N " : fni : ) o
P y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de egreso X
Planilla integrada autoliquidacion aportes - X
comprobante de pago
Solicitud presupuesto seguridad social X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Certificado de registro presupuestal X
Orden de pago - Deuda publica X
Hoja de ruta X
Cuenta de cobro X
Factura X
Declaracion j efectos tri X
Comprobante de pago seguridad social X
Acta de inicio X
Acta parcial de obra X
Contrato X
Certificado del Plan anual de adquisiciones X
Designacién del supervisor X
Certificacion de i X
Certificacion del Banco de Programas y X
Proyectos
Certificacion afiliacion Administradora de X
Riesgos Laborales
Certificacion cuenta bancaria X
Informe de ejecucion del contrato X
Remision de la cuenta de cobro X
Resumen de némina X
Relacion de embargos X
Relacién de X
Solicitud de devolucién X
Orden de devolucién X
Nota de tesoreria XX
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Se elimina porque la documentacion con los registros contables pierde vigencia y porque la informacion se consolida en
los en los Estados Fil y en el Informe de Gestion al Concejo Municipal cuya disposicion final
es de conservacion total
Contenido informativo: informacion sobre el registro contable de los ingresos del Municipio
) Resoluciones 355 de 2007, 634 de 2014 sobre La elimin.aycién de los document_os se efectﬁa_ gn la vigencia sigui?nle ala (ern_1inaci6n. de los periud_es de retencion pajo la
10310 | 10 | 02 |Comprobantes contables de ingreso P L o 1 9 p y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
lan General de Contabilidad Pablica L " = N . y . :
de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante contable de ingreso X|X
Recibos de caja X
Soportes del comprobante de ingreso X
Notas de tesoreria X[X
Se elimina porque la documentacion con los registros contables pierde vigencia y porque la informacion se consolida en
los en los Estados Fil y en el Informe de Gestion al Concejo Municipal cuya disposicion final
es de conservacion total
Contenido informativo: informacion con el registro ingresos provenientes del Ministerio de Educacion.
Comprobantes contables de ingreso sin Resoluciones 355 de 2007, 634 de 2014 sobre La elim!nla'cidn de los documentos se efectl’la‘ 'en la vigencia sigui?nle ala lvervvinaciénl de los period‘os de retencion lb?jo la
10310| 10 | 03 | . L ™ L 1 9 p y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
situacion de fondos - SSF Plan General de Contabilidad Piblica " = X L . . :
de Gestiony D previa la publi durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la resp Acta de Eliminacién de D
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de ingreso sin situacion de X
fondos SSF
Instructivo del PAC - Ministerio de Educacién X
PAC - Sistema General de Participacion - X
Ministerio de Educacion
DECLARACIONES TRIBUTARIAS
Se elimina porque al agotarse los periodos de on las decl pierden su vigencia y porque la
inf ion se lida en los Bal: les, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo
cuya di icion final es de conserva total
Contenido i ivo: infi ion sobre la li 6ny pago de los tributos al fisco delimpuesto sobre las ventas
La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 19 | 01 Declaraciones de Impuesto sobre las Ventas | Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la 1 9 pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
-IVA de Tesoreria de Gestiény D fio previa la 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas retencion documental: Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Formulario de declaracion delimpuesto sobre X
las ventas - IVA
Reporte del movimiento de la declaracion X
Reporte de libro de cuenta por NIT X
Requerimiento de la DIAN X
Aclaracion de renta X
Comprobante de egreso X
Se elimina porque al agotarse los periodos de on las declaracit b pierden su vigencia y porque la
inf ion se ida en los en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo
cuya di on finales de ion total
Contenido i ion sobre la li ony pago de los tributos al fisco delimpuesto de retenciones en la
Decreto 624 de 1989. Estatuto Tributario. fuente
10310| 19 | 02 |Declaraciones de Retenciones en la Fuente Capitulo Il. Declaraciones Tributarias. Decreto 1 9 La eIim!nlaf:ién de los documentos se efecma. fan la vigencia sigui?nle ala lvem.1inaci6nl de los periodf)s de retencion lb?jo la
3258 de 2002..Ley 863 de 2003..Ley 962 DE p y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
2005. Decreto 1625 de 2016. de Gestiony D fio previa la 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Formulario de declaracion del impuesto de X
retencion en la fuente
Reporte del movimiento de la declaracion X
Reporte de libro de cuenta por NIT X
Requerimiento de la DIAN X
Aclaracion de renta X
Comprobante de egreso X
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Se elimina porque al agotarse los periodos de ion las decl: pierden su vigencia y porque la
i ion se ida en los en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo
cuya di icion final es de on totaly en el recaudo delimp enla Gob ion de
Contenido i ivo: inf on sobre la li ony pago de los tributos por concepto de estampillas al
o de la Asamblea D de D de pro- i p ProD pro bi del adulto mayor, pro Universidad
) Santander 25 y 53 de 2004, 38 de 2008, 77 de strial de : Pro Electrificacion Ruraly de reforestaci o ) o
10310 19 | 03 Declaraciones departamentales de 2014.38 de 2015, 22 Y 49 de 2016 y 33 de 2017 1 9 La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
estampillas Decreto Departamental de Santander 196 de pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
2016. Leyes 1222 de 1986, 645 y 666 de 2001 de Gestiony D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Carta debito del banco X|[X
Liquidacion de la declaracion departamental X | x
de i
Formato de Declaracion departamental de x| x
estampillas
Comprobante de egreso X[ X
Comprobante de pago XX
INFORMES
Constitucion Politica de la Republica de Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
Colombia. Articulos 119 y 278. Ley 734 vigente secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales que
hasta ell‘BO de junio de 2021 éon la entrada en son idos por como la C faolaF ia en ejercicio de sus funciones.
10310 | 28 | 01 |Informes a entes de control . N " 1 9 [ X Normas io Di i Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
vigencia delarticulo 33 y 1,45 delaLey 1952 de en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Procesos
2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011.
2019, Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva versién delinstrumento archivistico.
Solicitud de informacion X
Informe a ente de control X
Documentacién con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
Informes de auditoria de Ia gestin de Decreto Municipal 479 de 2008. Funciones de la secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre las
10310 | 28 | 07 tesoreria Divisién de Tesoreria 1 9 | X observaciones y hallazgos al tramite del pago de obli acargo del ici
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de 6n se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobantes de egreso X
Soportes del comprobante de egreso X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
o . secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener it ion sobre las
" . Amcullo 29 Informes dil At.:uerdo del Concejo administrativas de la dependencia en ejercicio de sus if legales y p
103101 28 | 25 |Informes de gestion al Concejo 59 de 2006. N Interno del 1 9 X Normas i6 Discipli Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
Concejo en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe de gestion al Concejo Municipal de X
Barrancabermeja
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre el presupuesto
Resolucion 0001 de 2014 de la Contraloria de ingresos del Sistema General de Participacion, presupuesto de ingresos de salud del Sistema General de Participacion,
10310| 28 | 30 [Informes de la situacion de la deuda publica General de la Repiblica 1 9 X Cuentas bancarias del Sistema General de Participacion y embargos o recursos del Sistema General de Participacion
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe de la situacion de la deuda publica X
Proyecciones de la deuda pubica a largo plazo X
del Municipio de Barrancabermeja
Movimiento de fondos entre cuentas bancarias X
al servicio de la deuda publica
Resolucion organica 6289 de 2011 de la Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
Informes de icion de electrénica de S fa General de la Republica, Establece el secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la ejecucion de
10310| 28 | 35 N y s - 1 9 X los presupuestos y gastos de las cuentas del ioa la Ct ia Gneral de la Rep
cuenta e informes - SIRECI Sistema de Rendicion Electrénica de la Cuenta e - .
Informes — "SIRECI" Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe de rendicion de electronica de cuenta X
e informes - SIRECI
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Se elimina porque la ion pierde vigencia dos los periodos de retencion y porque la informacion se
consolida en los libros contables mayores, en los estados financieros y en el Informe de Gestion al Consejo.
Contenido informativo. Registros de los saldos de cuentas bancarias del Municipio.
La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 28 | 36 |Informes de saldos de cuentas bancarias Decreto 479 de_Zp?g. Articulo 9. F'unciunes dela 1 9 X pe '_ iony ccntro! fiel Profesit | en Ge§(ién D umen mediante la técnica d? tri(uran:loZ autcriza_da por el Comité

Division de Tesoreria de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Informe de saldos de cuentas bancarias X

Documentacién con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia

. . indaria al Archivo Histori nservacionen su riginal por contener informacion sobre la el eficient
Decreto Municipal 479 de 2008. Funciones de la secundaria al Archivo Histérico para conservacion ens soponeo iginal por contener informaci S.O!Je la el eficiente

10310 | 28 | 47 |Informes de situacion de tesoreria Divisién de Tesoreria 1 9 | X manejo de los recursos piblicos, i las idas poret
Normas retencion documental: Contable. Arhculo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de ion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe de situacion de tesoreria X
Se elimina porque la ion pierde vigencia los periodos de retencion y porque La informacion se
enlos de encargo fiduciario en la Oficina Asesora Juridica
Contenido i ivo: io i conlai ion sobre la ej ion fi iera de los recursos
i alos iduciari porla ini ion central del
) ) o Acuerdo 029 de 2009 Estatuto tributario para el La elim!nla'cidn de los document?s se efectl’lal 'en la vigencia sigui?nle ala lvervvinaciénl de los period‘os de retencion lb?jo la
10310 | 28 | 57 |Informes financieros de encargos fiduciarios L B 1 9 X P y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
Municipio de Barrancabermeja " = N e
de Gestiony D previa la publi durante sesenta (60) dias de los mventarlos documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de D

Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Informe financiero de encargo fiduciario X
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Se elimina porque la ion de pazy salvos ificacion de recaudo pierden vigencia agotados los periodos de
ony porque la i ion se ida en los bles de egreso, en elinforme sobre la situacion
de la deuda publica alaC ia General de la tiblica, en los Estados Fi i y enelInforme de
Gestion al Concejo Municipal
Contenido i ivo: manejo de las de cuentas i ias a nombre del icipio en el Sistema
. . Financiero
10310 30 | 02 I;nstrun!entos de controlde cuentas Decreto 479 de'zltll.)’s. AticuloS. Eunclones dela 1 9 X La eliminacién de los documentos se efecta en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
ancarias Divisién de Tesoreria i - y " : . "
P y control del Profé en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
i de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Solicitud de apertura de cuenta bancaria X

Solicitud de exenciones y gravamenes a los

movimientos financieros, IVAy retencion en la X
fuente
Notas débito y crédito X
Notas débito por embargo cuentas bancarias X
Notas crédito por reintegro devolucion X
excedentes de embargos
Certificaciones de cuenta bancaria X
Titulos valores X
Solicitud de cancelacion de cuenta bancaria X
Se elimina porque la documentacion de pazy salvos certificacion de recaudo pierden vigencia agotados los periodos de
ony porque La it ion se lida en los pi de egreso, en el informe sobre la situacion
de la deuda publica alaC ia General de la ublica, en los Estados Fi i y enelInforme de
Gestion al Concejo Mumclpal
Contenido il i6 i con el controly pago de la deuda publica
10310 30 | 06 Instrumentos de control para el registro de la Resolucion 0001 de 2014 de la Contraloria 1 9 X La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
deuda publica General de la Republica pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de egreso X
Certificado de disp X
Certificado de registro presupueslal X
Estado actual de la deuda publica a largo plazo X
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Estado actual de la deuda publica a largo plazo X
- Soporte desagregado
SEUD Sistema Estadistico Unificado de Deuda
Publico - Ministerio de Hacienda y Crédito X
Pablico
Orden de pago X
Se elimina porque la documentacion de pazy salvos y las certificaciones de recaudo pierden vigencia agotados los
periodos de ony porque la i ion se en los balances en los Estados Financieros y en el
Informe de Gestion al Concejo cuya di on final es de on total.
Contenido i i i ias de la 6nalas C 6 o de D
Sostenible del territorio de la jurisdiccion del j i delimpuesto predial de que trata el articulo 44 de la Ley
99 de 1993 para la proteccion del medio ambiente y los recursos naturales renovables
Instrumentos de control para el registrode  |Acuerdo 007 de 2014. Porcentaje con destinoa la La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 30 | 07 y N . " A . 1 9 i N " : - . . "
las dela Corp Regional P y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
itucional de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Solicitud a la Secretaria de Medio Ambiente de
la expedicion del CDPy del CRP para X
transferencias a la Corporacion Auténoma
Regional
Solicitud a Contabilidad de la Certificacion del
valor de la transferencia a la Corporacién X
Autdnoma Regional
Certificado de disponibilidad p X
Certificado de registro presupuestal X
Ingreso de renta X
Orden de pago X
Comprobante de egreso X
Se elimina porque cumplido el periodo de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros del Municipio y en los Informes de Gestion al Concejo Municipal
que son de conservacion total.
Contenido i ivo: ion que ia el proceso del ingreso a la aplicacion de software financiero de las
transferencias del pago de la participacion del sector eléctrico.
Instrumentos de control para el registro de La eliminacién de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 30 | 08 [las transferencias del pago de la Articulo 45 de Ley 99 de 1993 1 9 pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
participacion del sector eléctrico i de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comunicacion de la liquidacion de la X
participacion del sector eléctrico
D de consignacio X
Comprobante de ingreso X
Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.
Contenido il i ion que ia el proceso del registro del recaudo por la participacion por juegos de
suerte y azar en la aplicacion de software financiero
Instrumentos dz_e control para el registro de Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la La elim?n.a'cién de los documentos se efectﬁa_ 'en la vigencia sigui?n(e ala l'ern?inacién. de los period_os de retencion .b?jo la
10310 | 30 [ 09 |las transferencias del pago de la Divisién de Tesoreria 1 9 P y control del Profe en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
participacion por juegos de suerte y azar de Gestiony D fio previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de consignacién X
Comprobante de ingreso X
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

Codigo . NORMA /SIG Soporte i6 Di: icio Procedimiento

D[S [sb]| res Y tipologia PIEJO] AG [ AC [CT[E[D S
Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacién se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicién final es de
conservacion total.
Contenido i ivo. D ion que evi ia el proceso del registro del recaudo del pago de las contribuciones
. parafiscales de espectaculos publicos y artes escénicas en la aplicacion de software financi
Instrumentos de control para el registro de L . . N L N " .
N " N La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
las transferencias del pago de las Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la A N " N - . N ",
10310 30 | 10 I fiscales de i Division de Tesoreria 1 9 X p y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
piiblicos y artes escénicas de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
y la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de X
Comprobante de ingreso X
Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.
Contenidoii ivo. D i6n que evi ia el proceso del registro del recaudo del pago de la estampillas para el
. bienestar del adulto mayor en la aplicacion de software financiero
Instrumentos de control para el registro de L . . L A . -
N . . La eliminacién de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
las transferencias del pago por el recaudo de | Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la Lo N " y - . . "
10310| 30 | 11 " N L . 1 9 X p y control del P en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
estampillas para el bienestar del adulto Divisién de Tesoreria " = N L " . :
mayor de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
¥ la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comp de X
Comprobante de ingreso X

Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.

Contenido il ivo. D ion que evi ia el proceso del registro de las transferencias del sistema general de
. ic en la aplicacién de software fi
Instrumentos de control para el registro de La eliminacion de los document fectia en la vigencia siguiente a la terminacion de | riodos de retencién bajo |
10310 | 30 | 12 |las transferencias del sistema general de Ley 715 de 2001 1 9 X aell ! .a'cw e los docul f 0s se efec ua_'e a vigencia SIQUI? eal 'e ! aciol . © l0s perio _os @ retenciol .?Jo @
participaciones p y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en

la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

T ias para ali ion escolar X

Transferencias para el Rio Grande de la
Magdalena - Riverefios

Transferencias para agua potable y
basico

Transferencias para primera infancia X

Transferencias para la prestacion del servicio
de educacion

Transferencias para el pago de la némina de
educacion

Transferencias para el pago de ascenso en
escalafon

Transferencias para el pago de necesidades
educativas especiales

Transferencias para el subsidio de la matricula
yla calidad de la ed

Programa anual mensualizado de caja - PAC -
Educacion

Transferencias para el pago de conectividad

Transferencias para el pago de salud publica

Transferencias para el pago del sector cultura

Transferencias para el pago del sector deporte

Transferencias para el pago de otros sectores

Comprobante de ingreso

||| > [>x|x<[>x] x

Dispersion de fondos - Disfon

Pagina6




MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

Cédigo Series, sub y tipologia d | NORMA /SIG Soporte Di Procedimiento
D S | Sh ! P[E|O| AG | AC [CT
Se elimina porque la documentacion, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.
Contenido i ivo. D ion que ia el proceso del registro de las transferencias del sistema general de
Instrumentos de control para el registro de regalias en la aplicacion de software financiero
10310 | 30 | 13 |ias transferencias del sistema general de Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la 1 9 La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
regalias Division de Tesoreria p y control del F | en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de consignacién bancaria X
Comprobante de ingreso X
Se elimina porque la documentacion, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.
Contenido il ivo.D ion que ia el proceso del registro del recaudo de rendimientos financieros en la
aplicacion de software financiero
10310 30 | 14 Instrumentos de control para el registro de Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la 1 9 La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
rendimientos financieros Division de Tesoreria pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
i de Gestiony D fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la resp Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de ingreso X
Se elimina porque la pierde vigencia los periodos de retencion y porque la informacion se
enlos en los Estados Financieros y en Informe de Gestion al Concejo Municipal cuya
6n final es de ion total
Contenido informativo: informacion sobre el proceso de on del recaudo através del io por la
entidad bancaria.
10310 30 | 15 Instrumentos de control para el registro del | Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la 1 9 La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
arqueo de caja Division de Tesoreria pervision y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de D
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Archivo de interface X
L ion de impuesto X
Acuerdo de pago X
Se elimina porque la pierde vigencia dos los periodos de retencion y porque La informacion se
lida en los en los Estados Fi en la Nomina y enelinforme de
Gestion al Concejo cuya disposicion final es de conservacion total.
Contenido informativo: control de registro de descuentos por el pago del impuesto predial a ionarios del
Instrumentos de control para el registro del | Acuerdo 29 de 2005 por medio del cual se adopta La elim?n.aycién de los documfntos se efectﬁa. en la vigencia sigui?nle ala (ern_1inaci6n. de los periud_es de retencion pajo la
10310 | 30 | 16 |descuento delimpuesto prediala el estatuto tributario para el Municipio de 1 9 v y control delF en Gestion D mediante Ia técnica de triturado, autorizada por el Comité
P pi P pi ) = : . y : .
funcionarios del Municipio Barrancabermeja de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Descuentos a terceros X
Orden de pago X
Resumen de lanémina X
Se elimina porque cumplido el periodo de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros del Municipio y en los Informes de Gestion al Concejo Municipal
que son de conservacion total.
Contenido il ivo: ion que ia el proceso del ingreso a la aplicacion de software financiero del
recaudo porlas de los imi i de las cuentas correspondientes a los
Instrumentos de control para el registro del | » 0\ 0 45 079 de 2009 Estatuto tributario para el enios st porla central del Municipio de rmeja ) o
10310 | 30 [ 17 |ingreso de rendimientos financieros de las L B 1 9 La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
| Municipio de Barrancabermeja L " N - . N L
cuentas de convenios P y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
itucional de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Solicitud de apertura y cierre de cuenta X
bancaria
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

Cédigo Series, sub y tipologia d . NORMA /SIG Procedimiento
D S | Sh ! P
Certificado de cuenta bancaria X
Comunicacion del traslado de los rendimientos X
Extracto bancario X
Comprobante de ingreso X
Devolucién de rendimientos financieros X
Se elimina porque la ion pierde vigencia los periodos de retencion y porque la informacion se
enlos en los Estados Financieros y en Informe de Gestion al Concejo Municipal cuya
on final es de ion total
Contenido informativo: informacién sobre el control del pago de las obli acargo del icipi icipal de
Barrancabermeja
10310 30 | 18 Instrumentos de control para el registro del | Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
pago de cuentas Division de Tesoreria pervision y control del Profesional en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
i de Gestiony D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Dispersion de fondos - Disfon X[ X
Comprobante de pago del banco
Se elimina porque la documentacion, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total
Contenido i ivo. D ion que evi ia el proceso del registro del recaudo por el pago de la sobretasa a la
gasolina en la aplicacion de software financiero
Instrumentos de control para el registro del | Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la La elim: a ion de los documen!?s se efecma. fan la vigencia sigui?n(e ala lverrvinaciénlde los periodf:s de retencion lb?jo la
10310 30 | 19 . L - p y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
pago de la sobretasa a la gasolina Divisién de Tesoreria y " - N ] : . .
de Gestion y D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comunicacion de la liquidacion de la
ala gasolina
Comp de X
Comprobante de ingreso
Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.
Contenido il ivo: ion que evi ia el proceso del registro del pago por el recaudo del impuesto de
| . retencion y autorretencion en la fuente del impuesto de industria y io en la aplicacion de software fil
Instrumentos de control para el registro del N I . . R P N " .
. Acuerdo 29 de 2005 por medio del cual se adopta La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
pago del recaudo de la declaracion privada " N . L N " N - . N L
10310 30 | 20 d - o el estatuto tributario para el Municipio de P y control del en Gestion D | mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
le retencion y autorretencion en la fuente de B " - N . " . N
. : ) . Barrancabermeja de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
impuesto de industria y comercio N PRSP . N . PP
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Declaracion privada de retencion y
autorretencion en la fuente de impuesto de
industria y comercio
Archivo plano del pago de impuestos enviado
por el banco
Liquidacion de impuestos - acuerdo de pago
Comprobante de ingreso
Recibo de caja
Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.
Contenido il ivo: ion que evi ia el proceso del registro del pago por el recaudo del impuesto de
to de industria y io en la aplicacion de software fil
Instrumentos de control para el registro del  [Acuerdo 29 de 2005 por medio del cual se adopta La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 30 | 21 |pago delrecaudo de la declaraciény pago el estatuto tributario para el Municipio de pervision y control del ional en Gestion D I mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
del impuesto de industria y comercio Barrancabermeja de Gestiony D fio previa la 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

Cédigo Series, sub y tipologia d . NORMA /SIG Procedimiento
D S | Sh !
Declaracion y pago del impuesto de industria y
comercio
Archivo plano del pago de impuestos enviado
por el banco
L ion de impuestos - acuerdo de pago X
Comprobante de ingreso
Recibo de caja
Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.
Contenido informativo: evidencia el proceso de la liquidacion, cobro y recaudo del servicio de alumbrado publico a los
usuarios del Municipio de ja en la aplicacion de software fi
Inst tos d trol | registro del Ley 1819 de 2016. Acuerdo 29 de 2005 por medio La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 30 | 22 nstrumentos de controlpara & reglslro © del cual se adopta el estatuto tributario para el pervision y control del Profesional en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
pago del recaudo del alumbrado publico L . " o N . " . N
Municipio de Barrancabermeja de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
L ion y cobro del alumbrado publico
Informe de recaudo del alumbrado publico de
la Fiduciaria
Estado de cuenta del recaudo de la empresa
comercializadora de energia
Comprobante contable de ingreso
Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.
Contenido il ivo: ion que evi ia el proceso del registro del pago por el recaudo del impuesto predial
en la aplicacion de software financiero
. Acuerdo 29 de 2005 por medio del cual se adopta La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Instrumentos de control para el registro del . . L Lo N " : - . . "
10310 30 | 23 N N el estatuto tributario para el Municipio de p y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
pago del recaudo delimpuesto predial N " - N o . . N
Barrancabermeja de Gestiony D pefio previa la publ durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D

Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Declaracion del pago del recaudo del impuesto
predial

L ion de impuestos - acuerdo de pago

Archivo plano del pago de impuestos enviado
por el banco

Comprobante de ingreso

Recibo de caja

Instrumentos de control para el registro del
10310 | 30 | 24 |pago delrecaudo por retenciones y
estampillas

Acuerdo 29 de 2005 por medio del cual se adopta
el estatuto tributario para el Municipio de
Barrancabermeja

Se elimina porque la documentacion, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total.

Contenido il ivo: ion que evi ia el proceso del registro del recaudo por retenciones y estampillas en
la aplicacion de software financiero

La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la

pervision y control del i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D fio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de D

Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Reporte de pago de estampillas y descuentos
de ley

Comprobante de pago de la entidad que
reporta

Comprobante de ingreso
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

Cédigo Series, sub y tipologia d . NORMA /SIG Procedimiento
D S | Sh !
Se elimina porque la documentacion, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total
Contenido i ivo. D ion que evi ia el proceso del registro del recaudo de pago por concepto de las
retencion y estampillas para el FORCAP en la aplicacion de software financiero
Instrumentos de control pa@ el registro del Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la La elimin.afién de los documenn_)s se efectlia_ gn la vigencia siguit_anle ala ('em_ﬂnacién. de los period_os de retencion .ba'jo la
10310 | 30 | 25 [pago del recaudo por retenciones y Division de Tesoreria p y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
estampillas - FORCAP de Gestiony D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Reporte de pago de illas Pro - Hospital X
Reporte de pago de illas Pro - UIS X
Reporte de pago de estampillas Pro - X
Desarrollo
Comprobante de ingreso X
Se elimina porque la documentacién, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total
Contenido il ivo. D ion que evi ia el proceso del registro del recaudo obtenidos en los procesos de
cobro coactivo en la aplicacion de software financiero
Instrumentos de control para el registro del | Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la La elim!nla'cién delos document?s se efectﬂa‘ 'en la vigencia sigui?nle ak ('ern)inaciénl de los perichOS de retencién .b?jo fa
10310 | 30 | 26 . L . P y control del en Gestion D | mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
pago por cobro coactivo Division de Tesoreria " - N . " . N
de Gestiony D previa la durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de consignacion
Comprobante de ingreso
Se elimina porque la documentacion, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total
Contenido i ivo. D ion que evi ia el proceso del registro del recaudo del pago por concepto de
expropiacion de bienes en la aplicacion de software financiero
Instrumentos de control para el registro del | Decreto 479 de 2008. Atticulo 9. Funciones de la La elim!n?Fién de los documen!?s se efecma. fan la vigencia sigui?n(e ala lvem.1inaci6nl de los periodf:s de retencion lb?jo la
10310 30 | 27 pago por expropiacién de bienes Divisién de Tesoreria p y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de
Comprobante de ingreso
Se elimina porque la ion pierde vigencia los periodos de retencion y porque la informacion se
enlos en los Estados Financieros y en Informe de Gestion al Concejo Municipal cuya
on final es de ion total
Contenido informativo: informacion sobre el control de traslados de fondos entre cuentas bancarias del Municipio
Municipal de Barrancabermeja
10310 30 | 28 Instrumentos de control para el registro del | Decreto 479 de 2008. Articulo 9. Funciones de la La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
traslado de fondos entre cuentas bancarias Division de Tesoreria pervision y control del i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D pefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Dispersion de fondos - Disfon X[ X
Comprobante de pago del banco
Traslado de recursos
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

Cédigo Series, sub y tipologia d . NORMA /SIG Procedimiento
D S | Sh !
Se elimina porque la documentacion, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
conservacion total
Contenido i ivo. D ion que evi ia el proceso del registro de traslados de recursos del sistema general
de participaci en la aplicacion de software financi
Instrumentos de control para el registro del La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 30 | 29 |traslado de recursos del sistema general de Ley 715 de 2001 pervision y control del F ional en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
participaciones de Gestiony D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Comprobante de traslado de fondos
Se elimina porque la documentacion, cumplido el periodo de retencion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en los Balances Generales, en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion final es de
Estampilla Procultura Acuerdo 016 de 2005 conservacion total.
modificado por los Acuerdos 0458 de 2006 y 016 tenido i ivo: ion que evi ia el proceso del registro del recaudo por retenciones y estampillas en
de 2012. Estampilla bienestar del adulto mayor la aplicacion de software financiero
Instrumentos de control para el registro del Acuerdo 15 de 2002 modificado por el Acuerdo ion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 30 | 30 (traslado delrecaudo por retenciones y 008 de 2009. Fondo municipal de Reforestacion pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
estampillas Acuerdo 041 de 1998. Fondo de Seguridad de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
Territorial FONSEP Acuerdo 039 de 1996 la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
modificado el Acuerdo 024 de 2008, 028 de 2013, Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
020 de 2011y 028 de 2017 Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Archivo plano del recaudo de retenciones y
estampillas
Comprobante de traslado de fondos X
Dispersion de fondos - Disfon
LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL
Se elimina porque la ion pierde vigencia dos los periodos de retencion y porque la informacion se
lida en los en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion
final es de conservacion total.
Contenido i ivo: Registro de las obli de pago de la vigencia anterior por cada uno de los
compromisos y que se constituyen en las cuentas por pagar presupuestales al cierre del periodo fiscal, los pagos
. Acuerdo 101 de 1977 Estatuto Organico del realiz_at?os ‘f‘,’" cargo a ellas en la vigencia s'iguien(e.y los .salt?os.vigenles o fer,ecic_ilos. ) . )
10310 | 35 | 01 (Libros de cuentas por pagar P del icipio de N La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
° pervision y control del F i en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
i de Gestiony D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Decreto de constitucion y aprobacion de
cuentas por pagar
Libro de cuentas por pagar
Se elimina porque la ion pierde vigencia los periodos de retencion y porque la informacion se
enlos en los Estados Financieros y en el Informe de Gestion al Concejo cuya disposicion
final es de conservacion total.
Contenido informativo: Registro el monto estimado de los recursos a ser recaudados en una vigencia fiscal, su
reconocimiento, el monto de los ingresos las i asicomo las modificaciones
efectuadas a los respectivos registros de acuerdo con la Ley, para cada uno de los conceptos detallados en el acto
ini ivo que grega el P de Ingresos del ipi
; . Acuerdo 101 de 1977 Estatuto Organico del La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 35 | 02 [Libros de ingresos - N L N " N - y N L
del de j p y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
itucional de Gestion y Di pefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de D
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Ejecucion p de ingresos
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MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

Cédigo Series, sub y tipologia d NORMA /SIG Soporte Di Procedimiento
D S | Sh ! P[E|O| AG | AC [CT
Se elimina porque la documentacion de pazy salvos y certificados del recaudo pierden vigencia agotados los periodos de
ony porque la i ion se lida en los Bal en los Estados Financieros y en el Informe de
Gestion al Concejo cuya disp on finales de ion total,
Contenido informativo: informacion sobre el paz y salvo por pto de los tributos ici yla ificacion del
recaudo a los usuarios que lo requieran
PAZ'Y SALVOS DE PAGO DEL IMPUESTO Acuerdo 029 de 2009 Estatuto tributario para el La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10310 | 40 | 00 PREDIAL Y DE VALORIZACION Municipio de Barrancabermeja 1 4 pervision y control del F ional en Gestion Di mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. Tributario. Articulo 632, del Estatuto Tributario
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Solicitud de paz y salvo pago del impuesto X
predial y de valorizacion
Pazy salvos de pago del impuesto predial y de X
valorizacién
PROGRAMAS
Se elimina porque agotados los periodos de retencion, la documentacion con los registros del PAC pierde vigencia y
porque la i ion se en las series Informes de Ej ion F en los Informes de
Gestion al Concejoy en proy deF cuya di: on final es de ion total.
Contenido informativo: instrumento financiero mediante el cual se define el monto maximo mensual de fondos disponibles
Acuerdo 101 de 1977 Estatuto Organico del enla Cuelnta para financiar las apropiaciones de las dependencias con recursos del Municipio con el fin de cumplir sus
Programas anuales mensualizados de caja- | F del icipio de ji com?rolmls?'s. . " T Lo ; PR
10310 | 46 | 03 PAC Procedimiento para la elaboracion del Programa 1 9 La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
Anual Mensualizado de Caja - PAC 400-PR02 pervision y control del en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestiony D fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas retencion documental: Contable. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Acta de aprobacion del Consejo Municipal de X
Politica Fiscal COMFIS
Programa anual X
Informe consolidado de ejecucion del X
Programa anual mensualizado de caja - PAC
Convenciones: AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central Caodigo: D: Dependencia. S: Serie Sb: Subserie

CT: Conservacion total. D: Digitalizacion. S: Seleccion:

Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc.

XIOMARIA SANTAMARIA GARCIA
Secretaria General
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