MUNICIPIO DE BARRANCABERMEJA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICA

Cédigo Series, ios y ipologia NORMA / SIG Soporte Disposicio Procedimiento
D _|S|Sb PIE|O] AG [ AC [CT|E|D|S
ACCIONES CONSTITUCIONALES
Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los expedientes correspondientes a acciones de cumplimiento relacionados con las
violaciones a los derechos humanos y a las infracciones al derecho internacional humanitario.
Contenido i i ion sobre el I instituci de judici parael imi de las
normas en defensa de la ciudadania a las cuales se incursa la fa de Ed| i6 ici
10602 | 01 | 01 | Acciones de cumplimiento Constitucion Politica de Colombia art. 86. 1 19 X La elimin.aycién de los documenl_os se efectaa. f" la vigencia siguit_en(e ala tem_1inacién_de los period.us de retencion .ba'jo la
e y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente al auto o declaratoria de archivo del proceso
Demanda X
Notificacion de la demanda X
Contestacién de la demanda X
Fallo de primera instancia X
Impugnacion X
Fallo de segunda instancia X
Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los expedientes correspondientes a acciones de grupo relacionados con las
violaciones a los derechos humanos y a las infracciones al derecho internacional humanitario.
Contenido i ivo: Inf ion sobre el I instituci de judici parael [imi de las
normas en defensa de la ci ia a las cuales se incursa la ia de io ici
10602 01 02 |Acciones de grupo Constitucién Politica de Colombia art, 86. 1 19 X La eIiminlarcién de los documen(?s se efecma. fen la vigencia siguit?n(e ala fenvinacit'm'de los periodlos de retencion Pajo la
e y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente al auto o declaratoria de archivo del proceso
Demanda X
Notificacién de la demanda X
Contestacion de la demanda X
Fallo de primera instancia X
Impugnacion, X
Fallo de sequnda instancia X
Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los expedientes correspondientes a acciones de tutela relacionados con las
violaciones a los derechos humanos y a las infracciones al derecho internacional humanitario.
Contenido il ivo: ion sobre el I instituci de judici parael imi de las
normas en defensa de la ci ia a las cuales se incursa la ia de i6 ici
10602 | 01 | 03 [ Accion de tutela Constitucion Politica de Colombia art, 86. 1 19 X La eIiminla'cidn de los documen((.)s se efecma. 'en la vigencia sigui?nle ala ?envinacién.de los periodlos de retencion lb?jo la
e y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
de Gestion y Di fio previa la publi 6n durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de ioén se cuentan a partir de la vigencia fiscal siauiente al auto o decl: ia de archivo del broceso
Demanda X
Notificacion de la demanda X
Contestacion de la demanda X
Fallo de primera instancia X
Impugnacion X
Fallo de sequnda instancia X
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Seleccionar para conservacion en el soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los expedientes correspondientes a acciones de populares relacionados con las
violaciones a los derechos humanos y a las i al derecho
Contenido i Inf ion sobre el I de judici parael de las
normas en defensa de la ciudadania a las cuales se incursa la fa de Ed| i6
10602 | 01 | 04 | Acciones populares Constitucion Politica de Colombia art. 86. 1 19 x |2 ellm!n.aycwn de los documenh_)s se efectaa. en la vigencia siguic_en(e ala tem_1inacio’n_de los period.us de retencion .ba'jo la
e y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
ituci de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos.
Normas retencién documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. Articulo 83 del
Cédigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Cédigo Civil
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia fiscal siguiente al auto o declaratoria de archivo del proceso
Demanda X
Notificacion de la demanda X
Contestacién de la demanda X
Fallo de primera instancia X
Imp 5 X
Fallo de sequnda instancia X
CONCEPTOS
Seleccionar para su conservacion en su soporte original una muestra cualitativa del 10% para entrega en transferencia
secundaria al Archivo Histérico de los conceptos juridicos emitidos para la realizacion de pi lesy
acciones judiciales en contra y favor de la ia de ion. La on restante se elimina.
Contenido i ivo: inf on sobre la lidacion de los criterios juridicos emitidos por la Oficina Asesora
Juridica sobre doclnna juridica de las fi de la ia de Ed! i6 icipal de B. by j
10602 13 |01 | Conceptos juridicos Numeral 12 del articulo 5 del Decreto Municipal 4 0 X La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
479 de 2008 supervnsmn y control del Profesional en Gestion Documental mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
i de Gestion y D fio previa la icacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]ando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas 6 Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Solicitud de concepto juridico
INFORMES
Constitucion Politica de la Repiblica de Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
Colombia. Articulos 119 y 278. Ley 734 vigente secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales que
hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en son requeridos por como la C jaolaF ia en ejercicio de sus funciones.
10602 | 28 [ 01 |Informes a entes de control vigencia del articulo 33y 145 de la Ley 1952 de 1 9 X Normas i6 Di i Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Procesos
2019, administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de informacion X
Informe X
PROCESOS
I para entrega en daria al Archivo Histérico una muestra cuantitativa al azar del 10% de los
di Elrestode la on se elimina
Contenido i ivo. I en el servicio prestado por un EE privado de EPBM o de ETDH y se
presume un cumpllmlento alas normas vigentes, se recomienda apertura de pliego de cargos para que se adelante el
proceso de investigacion y el subproceso continia en la actividad siguiente.
Procesos administrativos sancionatorios a FO1.03. REALIZAR CONTROL AL SERVICIO La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
10602 | 45| 04 establecimientos educativos EDUCATIVO EN ESTABLECIMIENTOS DE EPBM Y 1 9 X pervision y control del F en Gestion D mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité
ETDH de Gestion y D fio previa la on durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en
la pagina Web del Municipio de]ando ewdencla del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas i Di Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
envigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Procesos
administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011. Administrativa. Articulo 52 de | ley 1437 de 2011
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre del cierre o auto de archivo del expediente
Apertura pliego de cargos X
Dedl ion | X
Informe de investigacion X
Resolucion de sancién administrativa X
Notificacion de resolucion X
Convenciones: AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central Cadigo: D: D S: Serie Sb: Subserie

CT: Conservacion total. D: Digitalizacion. S: Seleccion:

Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc.
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