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BE SECRETARIA GENERAL
PARA; SECRETARIOS DE DESPACHO, JEFES DE OFICINAS ASESORAS

EMFLEADOS PUBLICOS, TRABAJADORES OFICIALES Y EN
GENERAL A TODO EL PERSONAL CON VINCULO.

FEGHA T4 SN 2008
ASUNTOD:  PROCEDIMIENTO OBLIGATORIO EN LA NOTIFICACZION DE LAS
RESOLUCIONES PARA EL DISFRUTE DE VACACIONES

Se informa a todos los secrelarios de despacho, jefes de oficinas asesoras,
trabajadares oficiales y empleados publicos en general, que en aras de dar
cumplimiento a la normatividad vigente, duranle los primeros 5 dias habiles de cada
mes, 2l area de lalento humano y de nomina, informara al servidor publico gue ha
cumplido el derecho para el disfrute de las vacaciones; comunicacion que se hara
con copia a los Secretarios o Jefes de dicho servidor, dando a conocer la
programacion de las vacaciones para que en caso de que requiera la permanencia
del empleado plblico o trabajador oficial, se indigue la necesidad de aplazar sl
cisfrute v se fije de manera corcertada con el trabajador oficial 0 empleade pablico
la fecha cierta del disfrute del derecho, la cual debe ser programada para el mismo
ano de causacion del derecho,

Cn los casos en que se decida por el aplazamiento de las vacaciones de
determinado servidor publico, los secretarios de despacho y jefes de dependencias
tendran 3 dias habiles posterieres a la comunicacién que se remita desde la
Secretaria General, para informar sobre et evento y fijar la fecha real del disfrute.

La presente decision debe ser de estricto cumplimiento ¥ su omision se entendera
como falta disciplinaria en los términos de la ley 734/2002"
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Secretana General
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